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VidZeny zdkazniku,

na prelomu roku byvame naladéni vanocni atmosférou a tésime se na chvile klidu

a odpocinku s rodinou. Na druhou stranu graduje nase pracovni nasazeni kvili legislativnim
zmeénam a vyddni nové verze programu POHODA. Pravé v casopise Moje POHODA se dozvite,
na jakych novinkdch a vylepsenich jsme pracovali a na co se v nejblizsi budoucnosti chystame.

Téma, které resi naprostd vétsina podnikateld, je nové evropské narizeni GDPR. | proto

se hned tri ¢lanky tohoto vyddni dotykaji pravé zabezpeceni osobnich udaji. Na strandch
18-19 Vids seznamime s funkcemi, které v souvislosti s GDPR do Vaseho ekonomického
software planujeme pridat. V ¢lanku ,Jak mit data v programu POHODA dobre
zabezpecend?” na strandch 20-21 Vdm poradime, jak mdte nastavit svij ucetni systém
pro bezpecnou a spolehlivou prdci a v jakém pripadé je lepsi prejit na vyssi fadu systému
POHODA, kterd nabizi diky pouZité SQL technologii vyssi stupen zabezpeceni, obzvldsté pri
manipulaci s vétsim objemem dat. V tietim cldnku jsme se zamé¥ili na prenos osobnich
dat nasim technikum — jestli vyuZivdte sluzeb technické podpory, v ¢ldnku na strané 22 se
doctete, proc pro prenos databdzi programu pouZivat servisni schranku dostupnou

na www.stormware.cz/schranka.

A co si pro Vds prichystala POHODA, release 11800? Hned v tvodu Casopisu se dozvite

o prvnich funkcnich vylepsenich vztahujicich se k nafizeni GDPR — dalsi na sebe nenechaji
dlouho cekat, uZ ted'je pro Vds chystame. Lednova POHODA reaguje i na ostatni legislativni
zmény roku 2018. Zdkon o danich z pfijmu napriklad rozsifuje okruh prijmd, které budou
podléhat srazkové dani. Program ale obsahuje také mnoho praktickych vychytdvek, které
Vam usnadni prdci. Urcité ocenite novou funkci Pozastdvky, diky které miZete evidovat

v rdmci jedné faktury platby s riznou dobou splatnosti. Vsechny novinky rozfazené

do tematickych oblasti najdete na strandch 2-16.

Ddle na Vds cekd oddechovy ¢ldnek z pravidelné rubriky , Taky pouziva POHODU“
o volejbalovém klubu Dukla Liberec. Jeho historii, uspéchiim a novinkdm letosni sezony je
vénovand posledni strana tohoto vyddni casopisu Moje POHODA.

Zdvérem Vam chci podékovat za duvéru, kterou jste ndm projevovali v tomto roce. Moc si
jivaZime a do roku 2018 Vam srdecné prejeme hodné stésti, zdravi a osobni spokojenosti.
ProtoZe vime, Ze s ucetnim programem travite velkou ¢dst svého pracovniho Zivota, budu se
jako novy obchodni reditel spolecné s celym tymem STORMWARE i naddle snaZit, aby pro
Vis ucetnictvi byla opravdu pohoda.
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Novinky ve verzi Leden 2018

GDPR
Q novinka

Do nové verze programu POHODA jsme pro
Vas pftipravili prvni funkéni novinky vztahujici
se k Obecnému nafizeni o ochrané osobnich
udaju (tzv. GDPR).

g jak?

Pridanou funkénost pro GDPR mUzete
aktivovat v agendé Globalni nastaveni/Adresar
zatrzenim volby Povolit GDPR.

Q novinka

Pfibyla zcela nova seznamova agenda Dlvody
zpracovani dat GDPR. V ni mizZete zadat
vSechny pravni divody zpracovani osobnich
udaju, z jejichz titulu evidujete osobni

udaje. Tyto zaznamy pak muZete pfifazovat

k jednotlivym ziznamdm v agendé Adresar.

Novou agendu naleznete v nabidce Nastaveni/
Seznamy.

a novinka

Do agendy Adresaf jsme pfidali novou
zalozku GDPR. Na ni miZete ke kazdé adrese
evidovat pravni divody pro zpracovani
osobnich udajt dle Obecného nafizeni

o ochrané osobnich udaja.

g jak?

Pravni davody jednoduse vlozZite na zalozku
GDPR pomoci vyklopného seznamu u pole
Typ. V ném se nabizeji zdznamy z nové agendy
Davody zpracovani dat GDPR.

Q novinka

Kromé evidence pravnich dtivodi pro
zpracovani osobnich tdaji mizete novou
zalozku GDPR vyuzit také pro zobrazeni
posledniho data vystaveni pfedprodejniho,
prodejniho ¢i poprodejniho dokladu pro
danou adresu.

g jak?

Do tabulky agendy Adresar jsme pfridali
datumové sloupce pro evidenci posledniho
data vystaveni dokladu s touto adresou.
Doklady jsou rozdéleny na predprodejni
(nabidky, poptavky aj.), prodejni (faktury aj.)
a poprodejni (reklamace, servis). Pro kazdou
z téchto skupin pak je k dispozici sloupec pro
doklady z aktudlniho ucetniho obdobi a druhy
pro doklady z minulych téetnich obdobi.

Na zéloZce GDPR se pak pro kazdou skupinu
dokladll zobrazi novéjsi z této dvojice dat.

s POHODA Komplet - [Ditvody zpracovani dat GDPR]

i Soubor Mastaveni Adresii Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam  Nipovéda
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Dived zpracevini od De Odvelan( Poznimka o
1 Jsounles T Zasileni sbchednich sdéleni 061217

(4724) Pro aishini nipovédy stisknite F1. Moviksre. e ] F Celj adresi )

VSechny potiebné informace o spravé osobnich dajl zapisujte do nové zalozky agendy
Adresar

Pritvodce pro vyplnéni dat pougiti adres na dokladech

Privodce pro vypinéni dat poufiti adres na dokladech
g , o
E’ Pomoci tohoto privodce

muzete k adresam doplnit
data jejich posledniho poufziti
na dokladech

Pomoci tohoto privedee mazete k vybranym adresam dopinit data jejich posledniho pouditi na
pfedprodejnich. prodejnich a poprodejnich dokladech:

Volitelné Ize zahmout i doklady z pfedchozich Géetnich obdobi. Na daldi strané privodee pak
vyberete pofadované Géetni jednotky. Podminkou je, Z8 musi mit aktudini verzi databaze a byt
po datove uzavérce.

< Zoat Stomo Napovéda




g jak?

Aktualizaci datumovych poli v tabulce agendy
Adresér vyvolate povelem Zaznam/GDPR/
Data poufZiti adresy... Zobrazi se Privodce pro
vyplnéni dat pouziti adres na dokladech.

Na jeho prvni strané zvolite, zda si prejete
nacitat udaje i ze starSich ucetnich jednotek.
V tom pripadé si tyto jednotky mdzete vybrat
na druhé strané pravodce.

Po dokonceni aktualizace se vZdy automaticky
zaktualizuji i datumova pole v horni ¢asti
zélozky GDPR.

Dalsi novinky k této oblasti pfipravujeme.

UCETNICTVI
A FAKTURACE

Q novinka

Pfevadite penize z pokladny do banky nebo
opacné a nechcete zobrazovat dialogové
okno na vytvoreni parového dokladu

v agendé Banka, resp. Pokladna?

Do agendy Globalni nastaveni/Platby jsme
noveé pridali volbu Pfi pfevodu penéz mezi
bankou a pokladnou automaticky nabizet

tvorbu parového dokladu.

Prostfednictvim této volby mUZete pti pouZiti
predkontace penize na cesté povolit, nebo
zakazat zobrazovani dialogového okna na
tvorbu pdrového dokladu v agendé Banka,
resp. Pokladna.

Q novinka

Na tiskovych sestavach typu Rozvaha jsme
upravili vstup hodnot do sloupce Korekce. PFi
spravném uctovani bude hodnota v tomto
sloupci vidy kladna. Uprava zobrazovani
znaménka (+/-) se tyka tiskovych sestav
Rozvaha v plném rozsahu, resp. Rozvaha ve
zkraceném rozsahu od roku 2016 a novéjsich.

Q novinka

Potfebujete evidovat v ramci jedné faktury
platby s rtiznou dobou splatnosti? Pak

jisté ocenite funkci Pozastavky... V praxi se
termin pozastavka pouziva pro posunuti
platby urcité casti faktury do budoucna.
Diky moZnosti zadani vice splatnosti v rdmci
jednoho dokladu je moZné danou cast
zavazku nebo pohledavky uhradit pozdéji.

g jak?

Funkce Pozastavky... je dostupna v ucetni
jednotce typu Ucetnictvi v menu Zaznam
v agendach Vydané faktury a Pfijaté faktury,
pokud je v agendé Globalni nastaveni v sekci
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V agendé Adresdr také uvidite posledni pouZiti adresy v pfedprodejnich, prodejnich
a poprodejnich dokladech

Texty likvidace
Zde miiete nastavit texty, kterymi budou eznaceny doklady vaniklé likvidaci pohledévek nebo ki
révarkis. Texty program automaticky dopini evidenénim islem likvidovaného dokladu Globdlnf

dokladu, zatkrtnéte pole Text u pfi tadku, nsstavEn)

Chcete-li pripojit takeé text

Vydané faktury Uhrada FV & Tet [J
Vydané zalohoué faktury | Uhrada V7 & Ted [
Ostatni pohledsviy Uhrada OP & Viodit & Tt O
Piijaté fakiury Utvada PP &. Pl Mie B
Pfijaté zalohove faktury Uhrada PZ €. lext
Ustatni zavazky Uhrada OZ é. Tet |
Interni daklady Uhrada INT . Tt [J

Volby likvidace

[JPo plné ikvidaci vydané proferma faktury vystavit fakturu (dafevy deklad) bez upozoméni

[ Likvidovat dle flenéni na stiediska, éinnosti a zakszky

Ostatni’

I [/l P plevodu penéz mezi bankou a pekladnou automaticky nabizet tvorbu pérového dokladu I

oK Novék s.r.c. 2018 @ Fd
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Pozastavky... Vam
umozni v rdmci jedné
faktury evidovat
platby s riznou dobou
splatnosti

Sloupec Korekce na rozvahovych sestavéch bude pfi
spravném uctovani obsahovat pouze kladné hodnoty
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Pohleddavky a Zavazky zatrzena volba Povolit
vytvoreni pozastavky.

Fakturu vystavite standardnim zptsobem.
JestliZe potrebujete zadat platbu s datem
splatnosti delSi nez je nastavena u faktury,
zvolte v menu Zaznam povel Pozastavky...
Zobrazi se dialogové okno, kde muZete zadat
vsechny potfebné informace k evidenci
pozastavky. Vysi pozastavky lze urcit bud’
procentem z celkové cCastky faktury (volitelné

z Castky bez DPH), anebo pevnou castkou.

Po vyplnéni data splatnosti a textu potvrdte
dialogové okno tlacitkem Dokoncit. Stejnym
zpUsobem muzete k fakture vytvorit i dalsi
pozastavky. Prehled o jejich vysi, datu splatnosti
a uhrazené castce poskytuje zalozka Pozastavky,
ktera se nachdzi v agendach Vydané a Prijaté
faktury nad tabulkou dané agendy.

Prostrednictvim dialogového okna Pozastavky
muZete pozastavku rovnou i preuctovat do
dlouhodobych pohledavek a zdvazkd. Pokud
mate vytvorenou predkontaci pro preuctovani
pozastavky z kratkodobych pohleddvek nebo
zévazkl do dlouhodobych, vyplrite v dialogovém
okné pole Predkontace. Kontrolu preuctovani
nasledné provedete na zdlozce Zauctovani nad
tabulkou agendy.

Evidence pozastavek ovlivni riizné tiskové
sestavy a funkce programu. Jestlize je

u faktury vytvorena pozastavka, zobrazi

se na tiskové sestavé Faktura novy oddil
Pozastavky s prehledem jednotlivych plateb
rozdélenych dle data splatnosti a ¢astkou
pozastavky. Faktura navic obsahuje celkovou
Castku k uhradé po odpoctu pozastavek. Mezi
tiskové sestavy, které podporuji evidenci
pozastavek, patii napt. Vydané faktury, Prijaté
faktury, Kniha pohledavek, Kniha zavazka,
Pohledavky dle rozmezi splatnosti, Zavazky dle
rozmezi splatnosti, Likvidace vydanych faktur,
Inventarizace pohleddvek a dalsi.

PERSONALISTIKA A MZDY
Qnovinka

Rozhodli se Vasi zaméstnanci od ledna 2018
pro zménu zdravotni pojistovny? POHODA
nové nabizi moZnost evidence této zmény,
¢imzZ Vam usnadni ukony s tim spojené.

g jak?

Do agendy Personalistika na zalozku Pojisténi
jsme pridali volbu Zména pojistovny od. Po
jejim zatrZeni se zpfistupni pole pro zadani data
zmény zdravotni pojistovny a pole s vyklopnym
seznamem pro vybér nové pojistovny.

Nasledné je tfeba zaméstnance z plvodni
pojistovny odhlésit a pfihlasit na novou, coz
Vam usnadni povel Hromadné hlaseni zmén

Ty Faktura Datum vystaveni 12018 vl K TA120396 DIC | CZTa1203% v
Daturn r.dplt-h- 1812008 [ : .
Cisto 160100015 = ; wen2os | Fma 5 |Viadimir Simek - JPO =
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‘?' i 103 i Ly Jméne Visdimir Simek.
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Tet Fahturujeme Vim sbeli die Vadi cbjednévky: 12k Sesanisl oha 12963
E-mail
N\ adress { dodsci sdvess /
Cislo obj. Ceny Prodejni §
% oPH Dat.obj. . Depravee x
50000000 21 105 000,00 60500000 Ferma Pikazem T Stfedisko =z
0% 0% 000 Ve XB x| Cinnost X
000 10 0,00 000 Komstsym. 0308 x| Zakizka x
[T 605 000.00
* | T | B Poluiiy faktury | © Zeditovini | @ Likvidece | @ Doklsdy @ “ﬂ"'ﬂMy | Uditosti] €1 Dokumenty| [ Historie ziznamu] B Poznimiy | *
Batom \te pozastivky| K lividaci | Likv. | | Predrontace | Vypotet pozastivky | Procento f‘
1 [er 5000000 5000000 vmeemvequnummmymem Procentem bez DPH 000 ¥
(16/18) Pro zisksni nipavédy stisknéte F1. Novak s.r.0. 2018 L] L4

Jaké pozastavky u dané faktury evidujete, se snadno dozvite ze stejnojmenné zalozky

Pozastavky
Tato funkoe umoZiuie evidenci Eastky pozastavky (zadriné) s jinou dobou e

splatnosti. nez je uvedeno na fakiure.

Veskeré informace

Viyse pozastavy je urdena: k evidenci pozastavky
® % z cek. Easthy faklury 10 % [Fbez DPH staci zadat do tohoto
O Pevnou castkou K dialogového okna

Ve pozastaviy 5000000 K&  Datum splatnosti

Text [Pozastévica ve vji 10.00 % 2 faktury bez DPH |

Pokud cheete vytmrermu pozastavku automaticky pretiétovat, vypifte predkontaci s jinym
pohledavek.

analytickym Gétem
Fredkontace
<zet [ Dokondt | | Stomo Napovéda |
Novak s.ro. FAKTURA - DANOVY DOKLAD &. 180100012
Dadaualel Variabilni symbel 180100012
Lo MNovik s.r.o. Konstantni symbol- 0308
<r Homi 15 Objedndvka & 2 one:
=14 586 01 Jiblava 1 -
52 A= Odvratst ' 74120385
&__/‘;5) 1€ 12345878 DIE. CZ74120388
OIC: CZ12345678 "
Telefon: 569 876 542
MODIE: 602 852 369
Fax 564 563216 Zahradni
E-mail: info@novak.ez 588 32 Brinice
wwwnovak
cisbatm | 19-1660550217 [0100
Datum wstaeni: 18.11.201 | |  KeneSn? ofiemce:
Datum splatnosti: 08.12.2018
Datum uskute&ndni pindni: 18.11.20138
Forma ghrady: Prikazem
Ounaleni dodavky Cona %0PH DPH KE Celbem

Fakturuigme \Vam die Vaki objedndviky zakazkovou pract

0w b o

000 0% 000 0m

00 15% o 00

00000 % 105000,00 605 000 00

Soudet 500 000.00 105000.00 605 000.00

CELKEM K UHRADE 605 000,00
Pozactiviv Datum eoiatrocs

Pocastivia ve vk 10,00 % 2 fidury bez OFH EIRrY. ] 50 000.00

CELKEM K UHRADE BEZ POZASTAVER 5445 000,00

Vystavil.

Pozastdvka u faktury zakonité ovlivni i podobu tiskové sestavy



z nabidky Zaznam, ktery vygeneruje zaznamy
pfihlaseni a odhlaseni na zalozku Evidence
podani.

Druhou moznosti je pouzit povel Vlozit
hlaseni na zdrav. poj. z mistni nabidky

na zaloZce Evidence podani. Zde je mozné

v poli Pojistovna vybrat pfislusnou zdravotni
pojistovnu pro prihlaseni i odhlaseni.

Zaméstnance, ktefi méni pojistovnu, mazete
v agendé Personalistika jednoduse vyhledat
pomoci nové ptidanych sloupct Pojistovna —
zména, Zména pojistovny od a Zména

pojistovny.

Q novinka

Prispivaji si Vasi zaméstnanci na vice
penzijnich pfipojisténi, resp. Zivotnich
pojisténi a budete jim provadét rocni
zuctovani? Nové je moiné evidovat kazdy
prispévek na zaloZce Dané a pojistné

v agendé Personalistika samostatné a mit tak
lepsSi prehled o tom, které potvrzeni jiz mate
evidované. Pro rocni zuctovani POHODA

jednotlivé pfispévky automaticky secte.

Q novinka

U dohod o pracovni ¢innosti nové nemusite
kontrolovat vysi zic¢tované odmény

v jednotlivych mésicich a nasledné
nastavovat, pfip. rusit odvod zdravotniho
pojisténi v agendé Personalistika. POHODA
nyni ohlida odvod zdravotniho pojisténi

u DPC podle vyse ztétovaného pfijmu za Vas.
PFijmy zG¢tované zaméstnanci na zakladé
dohody o pracovni ¢innosti podléhaji
povinnosti placeni pojistného na zdravotni
pojisténi pouze v pfipadé, ze pfijem dosahne
v kalendarnim mésici alespon 2 500 Kc. Je-li
zUctovany prijem osoby pracujici na dohodu
o pracovni ¢innosti niZsi, nepovaZuje se tato
osoba z pohledu zdravotniho pojisténi za
zaméstnance a zaméstnavatel za ni v takovém
pfipadé zdravotni pojisténi neodvadi.

Stejna podminka Ucasti na zdravotnim
pojisténi az pfi zi¢tovaném prijmu nejméné
ve vysi 2 500 K¢ plati i pro ¢leny druZstva (druh
poméru 0), ktefi nejsou v pracovnépravnim
vztahu k druZstvu, ale vykondvaji pro druzstvo
praci, a dale pro dobrovolné pracovniky
pecovatelské sluzby (druh poméru K).

g jak?

Pokud zaméstnavate zaméstnance na dohodu
o pracovni ¢innosti s prijmem do 2 500 K¢,

je treba ukoncit v agendé Personalistika

na zalozce Dané a pojistné typ bez odvodu
zdravotniho pojistného. V nové vystavenych
mzdach bude POHODA v jednotlivych mésicich
provadeét kontrolu vyse zGétovaného prijmu

a v pripadé, 7e prijem z DPC bude nizéi nez
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@+ POHODA Komplet - [

i Soubor Dastaveni Adresi Uéetnicnd  [abtumce Sgindy Mrdy Jedy  Majepe  Zérnam  Nipguéds
HUEA TR N g I RN R TC [~ W [ieyY = k| = D [T B, B0 SV V|
_Personelistika Agendy
Zaméstnane | Pracownipomér Pojlténi | Doplikow ddje | Cizinee | Adimek St [E=
Zdravetni pojistént Pensijni phpejisténi Zivorni pajisténi Personalistica
Wieobecns 2dravotni popifouna CR fl Penzijni spclednost Cecke pq\&'m.'ny,aéi {-J
EAZméns pepstovny o 1.01.2018 | | Costaneboss 1% itk
. . Maximiing 0000, Ver.gym.
Ceskh primysious zdravotni pogittovna X
'J-J Spec. sym.
Dishodove pojiéténi
o R I Vor. 3y, T206206533 Bez néroku na asvoboreni
Typ ELDP ol Spec. sym. m
Poits Sl
Stav podani
| | | = Dané a pojistne| & Sraiy| @ | B Evidence podini] €1 Dokumenty] B Paznimby |
X Jméne Funkce | Druhmady  Sezba Zilcha | Dovslend | Zai. pracpomisy | Osobni shodnoseni Zméns pojiltovny |
1 Jiel pradava¢  Misitni 1500000 150000 000 020115 o)
2 T ODvorikc Pavel truhléf Ukolovs 500,00 .00 2000 020115 000 r :
3 T Horski Jana prodavatks  Hodinovi 7500 2000.00 bl oo o0 =] j
(1/5) Pra ziskini napovédy stisknéte F1. Noviks..0. 2018 L] & \tichni )

POHODA Vam usnadni evidenci zmény zdravotni pojistovny Vasich zaméstnanca

IHODA Komplet - [Pessonalistika]

| Soubor [astaveni Adresst  [detnichi  [Eskturace Skledy Mrdy Jindy Majelek  Zémam  Napgvéds

ERLAIR N M e A - = TPy el - S B EAMS OO0 2

| Personalstica Agendy
Zaméstnanec | Bracomni pomis | Bejiténi | Deplikow ideje | Cisines | Dol ik Pavel -
Adresa trvalého pabytu Osobni idaje @ Personalntin
IJméne Pavel Daturn narozeni 15.03.1981 Oscbni Zile 20002 =]
Pijment Dvoisk Mista narazeni Jinkava Rodn Zisle 21031573236
Dvarsk: Marodnost feski Cista OP HK 1236852
Statni obeansti cz ﬂ Ieiefon 658 352 834
Vlice Jami 15 Pohlavi Muz v 5‘;‘:‘"‘! d .
Obee 58832 Brnice :J Stav Rozvedeny “ i .
- Obecné
Y Adress {Kontaktni adress [ i
Souhls s uvicknim RE () L T =
Geet Seaa0sanse 000 = Ro¢ni ziétovini zéloh Ell=— BiLI =
Vis/55. 325974 Spoledni raméstavatele O  fse m]
| = | % B8 Dande pojistné | srizky| = | 8 Evidence podani| €3 Dekumenty| B Poznimby |
0d | Teat Rodnéenlo | Casta | =|
1] OI/0E 12/2018 zaplacene na penzijni pripej Alianz pejistona, a5, nuow 7
2 one 12/2018 zaplacene na penzijni p Koaperativa pojistovna, as. 00000 o
3 012018 0172018 sleva - poplatnik (podepsal prohlafeni) 2484000 &
(245) Pro siskani napovédy stisknéte F1. Novék s.r.0. 2018 @ ¥ Viichni %)

Na zaloZce Dané a pojistné muzete evidovat vice penzijnich pfipojisténi ¢i Zivotnich pojisténi
zaméstnanc(

A Komplet - [Mzdy - leden]

i ogoubor Maven Adeesst  (detnicbd  Eakturce  Skiedy  Didy  lidy  Mojelek  Zaamam  Mipgetds
Pk AT ) W e - ) R ANERN (N NN N B RN |

Mgy ——sargr |
Hrubd rzda Cistd mada | Horsli lana | ol
Djien 2akdadu Shevy na dans Dan 2 pigmi Mada Mady - lden
2. by 000)  Sheva na popl. 2omg0|  Odstupmé 80 Hrub mada 220000
Zd. ndhr. naturiing 000  Zujhodnini- diti 000, Zd.nihrady 0001 CSTAMZDA 208700
Svn m vl 0| Zdnahr naturdial 000, Maheady 0w
Sacidlni pojiiténd Citatnd ey 009 Madtiemini pijern 000
Pipopiténi crvob. 000 Fikdivei pov. pepstné 000
Zikisd 2200 Zikiad dand 2T
Uprave vz [J 0.00 Zitcha pied sleveu 2000
Zamisinanec 143,00 Zslohs na dary 0,00 Hitad niheady a0e
Zamisinmatel 35000 Datiowy bonus 000 Nezdaniteing nikvady 000
Zdravetni pojifténi Nt sbiovind =
LX) Bieplatek na dari ooo| Sty a0
=iz L Doplatek na benury 000 Zéohs 200000
Upravs W2 [] 000 DOFLATEX 5700
Zurananes 200 Zutattn saka dané Datum 10022018
Zamisinwatel (1] Podeptal prohliten Jtenine

* || © Nihracy] € Dokumeny| B Pornimiy |
X ZaméEstnanec

Misic | ok Stfedieko | KEhrubdmads | Kéadkiadadr. | Kéadrpol | KEprbm.  Odprachod |  Ké distd mada onaiee | X
3 [ leden = BN 220000 220000 000 [ 17800 2085700 5
4 [ leden 2018 Dvoik Pavel DiLNa 119800 14 196,00 3.0 (2] 15200 nesm 2
5 1 leden 018 Adimek it JHLAY 0200 1050200 B0 5200 10400 9200 :I |
{3/5) Pre sigkini népovidy stisknéte F1 Novik 5.1.0, e [ ] [ ]

POHODA sama zkontroluje odvod zdravotniho pojisténi u DPC podle vyse piijmu
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2 500 K¢, automaticky nastavi ve vystavené
mzdé na zalozce Cista mzda u zdravotniho
pojisténi pfiznak bez odvodu.

0d 1. ledna 2018 se rozsifuje okruh pfijmd,
které budou podléhat srazkové dani podle
§ 6 odst. 4 zakona o danich z pFijmd, a to

u zaméstnanc, ktefi nepodepsali, resp.
neucinili u zaméstnavatele prohlaseni
poplatnika k dani z pFijma.

Srazkova dan se nyni uplatfiuje pouze u dohody
o provedeni prace s piijmem do 10 000 K¢
mési¢né. Od roku 2018 tomu bude nové také

u pfijm0 ze zavislé Cinnosti, které v Ghrnné vysi
nepresahuji u téhoz zaméstnavatele za mésic
Castku 2 500 K. Poprvé se nové zdanéni pfijma
ze zavislé Cinnosti bude tykat prijmu za mésic
leden 2018.

g jak?

V agendé Legislativa jsme rozsifili typ Zdanit
zvlastni sazbou do limitu o legislativni hodnotu
Do limitu ve vysi 2 500 Kc.

V pfipadé, Ze zaméstnanec nepodepsal, resp.
neucinil prohldseni poplatnika k dani z pfijma,
tak na zaloZce Dané a pojistné v agendé
Personalistika nebude mit uveden typ sleva —
poplatnik (podepsal prohlaseni). V tomto
pripadé budou jeho pfijmy do limitu 2 500 K¢
zdanény zvlastni sazbou dané z pfijma
automaticky. Zadné dalsi nastaveni programu
neni treba provadét.

Zaméstnanec — nerezident, ktery bude

mit pfijem za vykon funkce, by mél mit

pro zdanéni pfijmu zvlastni sazbou dané
nastaveno pole Nerezident v agendé
Personalistika na zéloZce Zaméstnanec a druh
pracovniho poméru O, P, Q, R, nebo S na
zéloZce Pracovni pomér. Zaroven na zalozce
Dané a pojistné typ zdanit zvlastni sazbou —
nerezident. Jeho ptijmy pak budou zdanény
zvlastni sazbou bez ohledu na vysi pfijmu.

0Od 1. ledna 2018 se zvy3uji redukéni hranice
pro vypocet nemocenskych davek. Tato
zména ma vliv také na redukeni hranice pro
vypocet nahrady mzdy za doc¢asnou pracovni
neschopnost, resp. nafizenou karanténu.

Redukéni hranice primérného hodinového
vydélku pro vypocet ndhrady mzdy jsou pro
rok 2018 stanoveny takto:

prvni redukéni hranice nahrady mzdy —
175,00 K¢,

druha redukéni hranice nahrady mzdy —
262,33 K¢,

treti redukéni hranice nahrady mzdy —
524,65 Kc.

‘w4 POHODA Komplet - [Legilativa]

i Soubor Nastaveni Adresif Ulctnicti Fakturace Sklady Mdy Jizdy Maictek  Zizmam  Mipovéda

SR R e o LR el Em- G BEAM R0 E
Legislativa Hadnory @
Kategorie  Dafi 7 pijmi Da limitu OPP 18 -;f
Typ ZulaEtni sazba DzP ?:i;“;‘m Legislative
Platiod  U1.01.2012
* | | & zeme| O Pozsmiy |
Datum Kategorie Ty =|
5 [0 01.01.10 Da#t z pfjmd Sazhy DzP PO A
6 O [ 0 2 priimd Zuls3tni sazba DaP =
7|0 14 Doz pifjmd Ostatni :I
(B/34) Pro zickani napovédy shisknéte F1. Novik £.r.0. 08 (-] P4 )

POHODA podle nové legislativy uplatni u pfijmi ze zavislé ¢innosti do 2 500 K¢ srazkovou dan

i,
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! Soubor MNastaveni Adresif Uletnictvi Fokturace Sklady Mady Jizdy Majetek  Zéznam  Mipovéda

LI N AN bl b [ x e B B B LB SO
Legislativa Hodnoty @ _l
Kategosie [WAEE) Redukéni hranice Castha [KE]  Redukee %] \?f
Typ Nahrada mzdy za nemac 1. %0 Legislativa
2 6
3 3
Platiod 01, ]
Koeficient 0,175
+ | |2 zemé| B Poanamiy |
X Datum Kategorle Typ =|
28 M 01.01.09 Mzdy Socidlni pojisténi :
2m oo R .
£ 010112 Mrdy Roéni danovy bonus .
(32/34) Pro zickani napovédy shisknéte F1. MNovak £.r.0. 2018 -] "4 )

0Od Nového roku jsou redukéni hranice pro vypocet nemocenskych dévek zase o néco vyssi



Maximalni vymérovaci zaklad pro ucely
pojistného na socialni zabezpeceni Cini
1438 992 Kc.

Limit vy$e mésiénich zdanitelnych pFijma,
nad ktery se jiz provadi vypocet solidarniho
zvyseni zalohy na dan, je stanoven jako
Ctyfnasobek primérné mzdy a pro rok 2018
€ini 119 916 K¢.

Darnové zvyhodnéni na prvni dité se od
1. ledna 2018 zvysuje z ¢astky 13 404 K¢
na 15 204 K¢ rocné, tj. 1 267 K¢ mésicné.

Nafizenim vlady ¢. 286/2017 Sh. se
od 1. ledna 2018 zvysuje zakladni sazba
minimalni mzdy z 11 000 K¢ na 12 200 K¢.

Zakladni sazba minimalni mzdy bude

od roku 2018 ¢init 12 200 K& mési¢né nebo
73,20 K¢ za hodinu (pro stanovenou tydenni
pracovni dobu 40 hodin). Toto zvySeni se tyka
i zaméstnancq, ktefi jsou pozivateli invalidniho
dichodu pro invaliditu prvniho, druhého nebo
tretiho stupné.

Zvyseni minimalni mzdy ovliviiuje predevsim
odvod zdravotniho pojisténi. Za zaméstnance,
na které se vztahuje povinnost odvadét
zdravotni pojisténi z minimalniho
vymérovaciho zakladu a pfijem nedosahuje
minimalni mzdy, ma zaméstnavatel povinnost
odvadét zdravotni pojisténi z minimalniho
vymeérovaciho zakladu, kterym je pravé
minimalni mzda. Minimalni odvod zdravotniho
pojisténi se za tyto zaméstnance tedy zvysi
z ptvodnich 1 485 K¢ na 1 647 K¢.

Zvyseni minimalni mzdy ma vliv také na
posouzeni naroku na danovy bonus. Narok
na danovy bonus se u zaméstnancud posuzuje
tak, zZe jejich prijem musi v mésici dosahnout
alespon vySe poloviny minimalni mzdy platné
k 1. 1. pfislusného kalendarniho roku. Z toho
vyplyva, Ze narok na danovy bonus bude mit
v roce 2018 zaméstnanec, ktery bude mit

v kalendarnim mésici pfijem alespon ve vysi
6 100 K¢.

Vymérovaci zaklad pro platbu pojistného

na zdravotni pojisténi u osob, za které je
platcem pojistného stat, se od 1. ledna 2018
zvysuje z Castky 6 814 K¢ na 7 177 K.

V agendé Legislativa jsme zménili ¢astku
v poli Stat platcem do limitu u typu Zdravotni
pojisténi. Vyse této Castky ovlivni vypocet
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OHODA Knmplet - (| egislariva]

! Soubor MNastaveni Adresii Udfetnicti Fakturace Sklady Mady Jiedy Majetek  Zéznam  Nipgvéda

e " N | L e N R ARCRE RN N ==l A
Legislative Hudnuly @ _ Agensy |
Kategorie  Mady Dariové zvihodnéni na dité 0| ke ]
T TR Dafiové svyhodnéni na 2. dité KE Legisiativa
Dariové zvyhodnéni na 3. a kazdé dalsi dité K&
Platiod 01
* |V | & zemé| D Pomamy |
x| Dstum Kategorie Typ | =l
% C 010118 Mady o
21 & 01.01.18 Mzdy x|
A |- 01.01.09 Mady Socidlni pojisténi :ZI
(27/34) Pro zickani napovédy shisknéte F1. Movak &.r.0. 208 (-] 4 )

Rodice si mohou v roce 2018 uplatnit dafiové zvyhodnéni na prvni dité ve vysi 15 204 K¢

OHODA Knmplet - (| pgislativa)

! Soubor Mastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mady Jizdy Majetek Ziznam  Napgvéda

H A b | | o - @R EAM B W
Legislativa Hodnoty e Agendy |
) . — [
Kategorie  Mzdy Mepodepsal prohldieni - min. sazba e ]
Minimalni mzda i
Tre L Minimalni mrda - invalidita s
Plotiod  01.01.2018 Minimalni mzda - hodinové
Minimalni mzda - invalidits 1.3 2 stupen
Minimalni mada - invalidita 3. stuped
Minimalni piiplatek za noc
Minimalni piiplatek zo prostiedi
8 |‘ | B Zeme| B Pocnamky |
X Datum Kategorie Typ |
25 [T 01.01.12 Mady Nemocenska i
AJI- Mzdy Ostatni
21 o 010118 Mrdy DaRoué rvghodnéni
2 |- 010109 Mzdy Secialni pojittént
E 010107 Mady Piiplatiy
w0 | 010112 Mzdy Roéni danovy bonus i
T [l 010117 Mzdy Penzijni a fivorni pojisreni x
71 [m) 01018 Mady Nihrada mady 7a nemac :|
(26/34) Pro zickini nipovidy sheknéte F1. Movik s.r.0. g o P )

Novym rokem se méni zakladni sazba minimalni mzdy
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vymeérovaciho zdkladu na zdravotni pojisténi
zaméstnancl, ktefi jsou poZivateli invalidniho
dlchodu, pracujicich pro zaméstnavatele, jenz
zameéstnava vice neZz 50 % osob se zdravotnim
postizenim.

a novinka

Potiebujete odeslat spolu se Zadosti

o darnovy bonus i pfilohy? Do programu
POHODA jsme pf¥idali novou agendu Zadost

o danovy bonus. Diky této agendé budete mit
prehled o vystavenych zadostech, pfilozenych
pfilohdch i o stavu a zpUsobu jejich odeslani.

g jak?

Agendu Zadost o dariovy bonus najdete

v nabidce Mzdy/Podani. Zdznam do této
agendy vytvofite pomoci povelu Zadost

o danovy bonus... z nabidky Zadznam agend
mezd jednotlivych mésict nebo agendy
Personalistika v pripadé Zadosti o dariovy
bonus z ro¢niho zuctovani.

Po zvoleni povelu se zobrazi priivodce,

ve kterém pouze zvolite Typ Zadosti,

a po stisku tlacitka OK Vas program prepne
do nové agendy. Zde bude vytvoren zdznam
Zadosti o danovy bonus. Tuto vytvorenou
Zadost je nutné otevrit, a to dvojklikem mysi,
pomoci tlacitka Enter nebo povelem Otevrit
(Enter) z mistni nabidky vyvolané pres pravé
tlacitko mysi.

Otevre se Vam formular pro zapis zadosti
rozdéleny do nékolika sekci. Mezi sekcemi

Ize prechazet kliknutim mysi, pfip. kldvesami
Page Up a Page Down. Udaje do sekce Obecné
se vyplni automaticky na zakladé vystavenych
mezd, resp. provedeného roc¢niho zuctovani.

V dalSich sekcich, které jsou clenény podle
samotného formuldre Zadosti, vyplnite udaje
o tom, zda chcete darnovy bonus vyplaceny

z vlastnich financnich prostredk( vratit, nebo
napf. prevést na zalohu nebo nedoplatek jiné
dané.

Po vyplnéni téchto udaji muzete k Zadosti

o danovy bonus pfipojit prilohy. Cestu

k priloham zadejte na zaloZce Prilohy v agendé
Zadost o dariovy bonus. Zalozka Pilohy
umoznuje v ramci zadosti pridat elektronické
prilohy o maximaini velikost jedné pfilohy

2 MB a maximalni velikosti datové zpravy az

4 MB. Tyto velikosti jsou kontrolovany ptimo

v programu POHODA béhem vkladani, resp.
odesilani Zadosti o danovy bonus.

Prostfednictvim povelu Odeslani zadosti...

z nabidky Zaznam muZete zadost vCetné priloh
odeslat na Dariovy portal Financni spravy
(aplikace EPQ), resp. na prislusny financni
Urad prostrednictvim datové schranky. Povel
vyvola Priivodce pro elektronické podani,

Zi_znin
Editace 3 .
Oznaeni »  Povel Zadost o dariovy bonus... vyvola privodce pro vytvoreni
Vibér »  nové zadosti

Podani PVPOI...

Zadost o dafnovy bonus.. I

Zalétovani mezd...

Sdresst (eewierd Faltursce  Spady bledy  Jedy

0

Majegek Zarmam

[T

Piehied o vyplacenych mésignich dafevych banusech

Celkovs Edstia mésienine danovéno bonusu vyplacens ta kalendsini [ amx
miésic viem oprivnénym zaméstnancim (F. 1)

Ztoho uspokojeno 2 celkového objemu 2sloh na dad (7. 2) [ aooo|ke
Ve Eisthy mésiZniho dafiovéhe benusu 3 . 1 vyplacens 2 viastaich e
finanénich prostiedid (7. 3) -
Datum vyplacen! mésiEniho dafiového benusu (f. 4)
v
< 3
oK Nevik sr.0. 20ep L] & EDIT ()

Na obrézku vidite formular pro zapis Zadosti o dafiovy bonus

EIPEEENEE HESITSIEY 2O @B IAR D00
Fsdost o dadovy boaus L]
Agenda i j o o Vybranou tadest o dafievy bonus lze cteviit kidvesou ENTER.
Obdobi 2017 prosinec Cislo.
Typ hdesti Béfnd Detumvystaveni 13122017 14:10
Datum odeslani
Stav podani Neodesline

|+ | i B piilohy | £ Dakumenty| B Poznamiy |

Text Cesta [—=]

1 [Wrgowy et CASTORNIWARE\PGHODA\MAINL 11800 Dokumenty\Novak\Mzdy\ Zidost o dafiovy bonus i

2 Wjplatnipiska C\STORMWARE\POHODA\MEIN 1800 Dokumenty\ Novik\Mzdy Zadost o defiovy borus %I
(141) Pro ziskani ndpovedy stisknéte F1, Novik 0.0, 2018p ] &

Diky agendé na obrazku budete mit prehled o vystavenych Zddostech o dariovy bonus
i jejich prilohach



jehoz prostrednictvim bude zddost odeslana.
Odeslanim se zadost oznaci pfiznakem

El. odeslano. V pfipadé, Ze tento ptiznak
budete potrebovat zrusit, pouZijte povel
Zaznam/El. odeslano.

Aktualizovali jsme také tiskopis Prohlaseni

poplatnika dané z pFijmu fyzickych osob
ze zavislé ¢innosti, vzor €. 26.

Zapracovali jsme i nové vzory Potvrzeni

o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti

a srazenych zalohach na dan, vzor ¢. 26

a Potvrzeni o zd. pfijmech ze zavislé ¢innosti
na zakladé dohod o provedeni prace, vzor
¢. 5. Nové vyplnime na obé potvrzeni ¢ast
zdanovaciho obdobi, tzn. pouze kalendaini
mésice trvani pracovniho pomeéru, resp.
mésice zpracovanych mezd.

Byla aktualizovana Prihlaska, resp.
Odhlaska do/z registru zaméstnavateld,
ktera se pouZiva pro pfihlaseni/odhlaseni
zaméstnavatell u mistné prislusné spravy
socialniho zabezpeceni.

Dale jsme pro Vas aktualizovali tiskopis
Vypocet dané a dariového zvyhodnéni
na vzor €. 22. Zaroven jsme v rocnim
zuctovani zohlednili zvySeni dafiového
zvyhodnéni za obdobi 01/2017-06/2017
na druhé, treti a kazdé dalsi dité.

Aktualizovali jsme tiskopis Pocet
zaméstnanct ke dni 1. 12. 2017, vzor ¢. 17.

Aktualizovali jsme tiskopis Potvrzeni
zaméstnavatele druhého z poplatnik( pro
uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni,
vzor ¢. 2.

U tiskovych sestav Vyplatni list a Vyplatni
paska se nové do nazvu PDF souboru doplni
meésic a rok. Rozsifeni nazvu PDF souboru se
tyka volby Exportovat do PDF, Odeslat PDF
e-mailem, Odeslat PDF datovou schrankou,
Exportovat vSe do PDF a Odeslat vie
e-mailem.

Q pripravujeme

Od 1. tinora 2018 zménou zakona

€. 187/2016 Sb. o nemocenském pojisténi
se noveé zavadi davka otcovské poporodni
péce, tzv. otcovska. Podpurci doba otcovské
je jeden tyden, resp. 7 po sobé jdoucich
kalendafnich dni. Nastup na otcovskou si
uréi sam zaméstnanec, a to v obdobi 6 tydni
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PROHLASENI
poplatnika dané z pfijmi fyzickych osob ze zévislé E:innosti

pro zdahovaci obdobl lpro cast zdahovaciho obdobll

Prohlaeni k dani £inim / dodate£né gin
[dale jen .zakon") pro platce dané (zaméstnavatele)

Dndle & 3Bk zikona &. 586/1992 Sb., o danich z pFiimd, ve znéni pozdiisich pfec

Nizev plitce dané_Movéks.ro.

Adresz Homi 15, 586 01, Jihlava 1

Identifikace poplatnika

Phimeni _Adamek Jménof-a) _dJifi

Adress bydiEE (mista trvalkého pobytKomenského 15

Rodné sl _ T40620/8532

588 01 Jihlava 1

Dafiovy nerezident CR dile vypInDatum narozen:

Stat, ktery Ento doklad v

Cisko a tvp dokladu prokazuiici totofnost poplatni

dentifikace pr

Stat, jehod iste dafiovym rezide

1) it re. oF

Podle § 35ba odst. 1 zakona uplatiujf’

i RRRAT)
o b vihodnini

X Zakladni slevu na poplatnikipism. 3

Zakladni slwu na |nva|u:llt(D sm :'

pocdie s o dichodavem p
LEXE dJ\\'.IdJ sm.r_

Slevu na dritde prikazu ZTP/Rizm. &
aprobiagl, e mi byl pin ndmk na prikar ZTRP

Slevu na studentapism.
aprobiatj, be e soustan ¥ oren i bk poveei
chir ki sLdjim programu, ki oty vpsoeat

e e ey ik (do 26 lef) e po deb pressenéni Ermy studia v
i (do 28 led)

2) it X shevu na dari, kerou uplatijete. Uplatete- i sheva nadan a2 doduteing, §.v rama rofniho nitovini zéloh a dafioviho svyfodnin, arséie pfedmérou sleva s
i XD cho st policka uvexde | Kalenchini midsioe, s ke islubnou sleva ria dai dodastedng ulatiuete (negf. XD 8-127)

Podle § 35c a § 35d zakona uplatiuiji D dodateéné uplatnuu daiové zwhodnenl

na mnou \VZI\O\
vyZivovanych déf
uplathuii/neuplathuds

Zjaky je potet téchto
wina které déti

dménof-z) Piiimeni Uplstiufineuplstiii | zrpp 4| Zieti
nérok ve viging’ dité
Hana A damicova 935916/9831 1 X
Milan |damek 970121/8537 2. X
fneta Adamiova 955316/9829 3 X

1

i spolestn® Frospodal ol domionoss, 2 to bes
%, ria b ol cumasite 27, r Feti akaddd

trok raprikar ZTPP a usloupos  Tedlé

i siloh a dafiovho rvyhodnini, pak v nacdoisy Kodass amadie XD°, a ziroves vygfie v
é avyhodnini | regf. 9-12)

V programu POHODA najdete aktualizovany tiskopis pro Finan¢ni spravu — vzor €. 26

ode dne narozeni ditéte nebo jeho
prevzeti. O tuto davku nemocenského
pojisténi si poZzada sam zaméstnanec
prostiednictvim tiskopisu Zadost

o davku otcovské poporodni péce
(otcovskou).

Do agendy Personalistika na zalozku
Nepfitomnost pridame novy druh
nepritomnosti Otcovska s moznosti
zavedeni od 1. 2. 2018. Maximalni
délka nepfitomnosti bude pouze

7 kalendarnich dni.

Po skonceni této nepfitomnosti
(otcovské) odesle zaméstnavatel

na spravu socialniho zabezpeceni
spolu s vyplnénym tiskopisem

Ptiloha k Zadosti o nemocenské
davky (NEMPRI) i Zadost o davku
otcovské poporodni péce (otcovskou),

predloZenou zaméstnancem. Na
zakladé téchto podkladd vyplati €SSZ
nemocenskou davku zaméstnanci.

G pripravujeme

Novelou zakona o nemocenském
pojisténi byl zménén potiebny

pocet dnti pro vypoéet denniho
vymérovaciho zakladu ze 7 dnti na 30
dn@, a to s téinnosti od 1. Gnora 2018.

Potfebny pocet dnl pro stanoveni
rozhodného obdobi se upravuje

a sjednocuje na pocet 30 dnll. Nebude-
-li v uvedeném rozhodném obdobi
aspon 30 zapocitatelnych kalendarnich
dnd, bude za denni vymérovaci zaklad
povaZovan pravdépodobny denni
vymérovaci zaklad. Ten predstavuje
1/30 z Ghrnu zapocitatelnych pFijma,
jakych by zaméstnanec pravdépodobné
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dosahl v kalendafnim mésici, v némz vznikla
socialni udalost.

Jestlize zaméstnanec nebude mit v rozhodném
obdobi pro vypocet denniho vymérovaciho
zékladu alespori 30 kalendarnich dnf,

jimiz se déli vymérovaci zaklad, uvedte
pravdépodobnou vysi pfijmu do pole Pravd.
Hruby pf. Za kal. den na zaloZce Doplrikové
Gdaje v agendé Pracovni poméry. Castka
uvedena v tomto poli vstoupi na formular
PFiloha k Zadosti o davku nemocenského
pojisténi do radku Pravdépodobna vyse pfijmu.

Q pripravujeme

0Od 1. Ginora 2018 se zméni posuzovani
ndaroku na vyplatu nahrady mazdy, resp.

nemocenskych davek pro zaméstnance
s uzavienou dohodou o provedeni
prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti (zaméstnani malého

rozsahu), a to v mésici, kdy neni ucast

na nemocenském pojisténi.

Pokud vznikne doc¢asna pracovni
neschopnost (nemoc), karanténa nebo
penézitd pomoc v matefstvi v mésici,

v némzZ zaméstnanec neni Ucasten
pojisténi, ale byl ucasten pojisténi

ze zaméstnani malého rozsahu, resp.
dohody o provedeni prace aspon ve tfech
kalendarnich mésicich bezprostiedné pred
kalendarnim mésicem, v némz vznikla
dand neptitomnost, bude mit nové narok

na nahradu mzdy a v pfipadé dlouhodobé
nepfitomnosti nebo penézité pomoci

v matefstvi i na ddvky nemocenského
pojisténi.

POHODA Vam narok na ndhradu mzdy,
resp. nemocenské davky automaticky
vyhodnoti podle Géasti na nemocenském
pojisténi v predchozich trech kalendarnich
meésicich.

Q pripravujeme

Aktualizujeme tiskopis Pfiloha k Zadosti

o davku nemocenského pojisténi o novou
davku otcovska a zaroven bude rozsifena
i datova véta.

SKLADY A KASA

Q novinka

Pouzivate agendu Vyroba a uvitali byste funkci
pro pfenos prijaté objednavky do této agendy?
POHODA Vam to nyni umozni.

g jak?

V agendé Vyroba je nové pridany povel Pfijaté
objednavky -> pod nabidkou Zaznam/Pfenos ->.
Po jeho zvoleni se zobrazi vSechny nevyfizené

a neprenesené objednavky, které maji

v polozkach zasobu s typem Vyrobek. Do vyroby
se prenasi pouze zasoby s timto typem.

Predpokladame, Ze s objednavkou budete
dale pracovat — napfiklad ji po realizaci vyroby
budete potrebovat prenést do vydejového
dokladu, resp. vyfakturovat — proto nedochazi
po prenosu objednavky do agendy Vyroba

k jejimu vytizeni. Tudiz se neoznadi jako
prenesena a vyfizena a na polozkach
objednavky se neeviduje prenesené mnozstvi
v poli Pfeneseno.

g jak?

Do agendy Vyroba jsme pfidali zalozku Doklady.
Na dané zaloZce se eviduji pfijaté objednavky,
které byly prenesené do agendy Vyroba. Pres
pravé tlacitko mysi, resp. dvojklikem mysi

na fadek s objednavkou, je mozné pfislusny
doklad otevrit. TéZ v agendé Prijaté objednavky
na zaloZce Doklady se eviduji vyrobni listy,

do kterych byla objednavka prenesena.

g jak?

PFi pfenosu objedndvky POHODA kontroluje
stav zasoby — komponent pro poZzadované
mnozstvi vyrobku. Pokud na skladé neni
dostatecny stav, zobrazi se upozornéni na
chybéjici komponent, kterého je nejméné

OHODA Kemplet - [Virobal

i soubor Mastaveni Advesst Uéetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zarmam | Nipovéda

% Ciske Daturn Ten
1 7 18vyri0001 09.02.120:00:00  Vyroba montovanéhe stolu
2 |7 1bvyri0002 150318 (:00:00  Wyroba montovaneha stolu

I I oot

Pridé newé pilofhy rvybrané pijsté objednivky.

SR mhl f e e i 3 sl G e "
Oznageni ’
Virobai list Adresa Vibér » -] Agendy J
Cislo 1BYyTO0003 | Zdroj sticdisko K Kemunikace v v @ P
Cl. stfedisko ddlosti »
T Firma S =l iroba |
o Oddeteni |__Biems ] stady > Crrles
Datum 03012018 | [1a1508 [3] Zakdzka
Iména | Sorutousni polotek CtiteAtsA [ Pigaté ghjediviy > CHi0
Tt Ulice "
PSC, Obec |

Y adresa { dodaci adresa / |

# | | &3 Vyrobky | @ DoMlady | B9 Udilosti] 2 Dokumenty| [ Historie zaznamu] B Poznimicy | |

Interni poznambkas Zakézka L] |
-
v |
Newik s.r.o. 2018 [ ] U4 ViAdani EDIT (y)

Novy povel agendy Vyroba Vam umozni pfenos pfijaté objedndvky do této agendy

s POHODA Komplet - [Virobal

EANCT R0 Wk W e AN [~ = WY

! Soubor Mastaveni Advessi Ucetnictvi Faktuace Sklady Mpdy Jizdy Maciek  Zamam  Nipovéda

s dul @ B EER O0 DR

Viralmilist

Cislo 180003 = zdrop stiedisko
Cil stiediske
Cinnast

Datum 0208 (v 142431 [5| Zakdzka

Text ‘

+ | T | B Viohky € Dokiady | M Uddlosti] £ Dokumenty| 13 Histutie zéznamul 3 Pamimy |

Adiesa T |
£ sesdizzy | Pl | czsesdas m @ ]
Fiema @ |ZETsre. = Vyroba 1
Oddéleni’ Il
Jméno Omdiej Mariik

Ulice Komenského 75

PSC, Obec 13000 Praha 3 j i

Y ndress f dodaci adeess /

Datum Agenda
1 Piijaté objednaviy
(3/3) Pro riskani napovédy shsknéte 1

Cislo Castha =
182100006 S6E2R00 ¥
Novik s.r.o. 208 [] 4 )

Objednavku prenesenou do agendy Vyroba uvidite na zalozce Doklady



pro potfebu vyroby, a informace o mnozstvi,
které je mozné vyrobit. Zalezi na Vas, zda zvolite
¢astecny prenos, nebo vyrobu zatim nebudete
realizovat.

Q novinka

Potiebujete mit pfehled o tom, které pfijaté
objednavky obsahuji zasoby s typem Vyrobek?
To Vam umozni nova tiskova sestava, kterou
muzZete pouzit jako podklad pro novou funkci
prenosu prijaté objednavky do agendy Vyroba.

g jak?

Do agendy Prijaté objednavky jsme pfridali
novou tiskovou sestavu Soupiska vyrobk

v objednavkach. Na tiskové sestavé jsou
zobrazené vsechny objednavky, které jsou
nevyfizené a neprenesené a na kterych jsou
zasoby s typem Vyrobek. Sestava reaguje na
vybér dokladll a vychazi ze sestavy Polozky
prijatych objednavek. Navic obsahuje sloupec
Mn. k vyrobé, v némz najdete informaci, jaké
mnozstvi mliZzete vyrobit. Hodnota je spocitana
ke komponenté, které je nejméné na skladé

k potfebnému mnozstvi pro vyrobek.

Q novinka

V fadé POHODA E1 jsme rozsifili sledovani
historie zaznami v agendé Zasoby o udaje ze
zalozky Dodavatelé.

Q novinka

Abyste mohli snadnéji vyhledavat zasoby
v agendé Cenové akce, pro funkci SloZzeny
dotaz jsme pridali pole ze zalozky Zasoby.

Q novinka

Vytvafite vydané objednavky pomoci funkce
Automatické objednavky z agendy Zasoby?
Pak Vas jisté potési, Ze do takto vytvorenych
objednavek se nové vkladaji informace o cizi
méné a pripadné nulové sazbé DPH navolené

u prislusné adresy v agendé Adresafr.

Pokud mate v fadé POHODA E1 vyplnény
zdznamy na zaloZce Dodavatelé, pouZije se
i nadale vidy ména dle téchto zaznam.

g jak?

V agendé Adresar miZete nastavit tyto udaje
pro kazdého dodavatele v polich Cizi ména
a DPH sklad.

Q novinka

Doklady, u kterych jste ve formulafi poutzili
formu uhrady s typem Platebni karta, se nové
nebudou zaokrouhlovat.

Podle § 3 odst. 1 pism. c) zakona €. 634/1992
Sb., o ochrané spotrebitele, je prodavajici
povinen proddvat vyrobky a poskytovat sluzby
za ceny sjednané v souladu s cenovymi predpisy
a ceny pfi prodeji vyrobkl nebo poskytovani
sluzeb spravné uctovat; pti konecném uctovani

Moje POHODA 11

Soupiska vyrobku v objednavkach Strana 1
Novék s.r.o. IC: 12345678 Rok:2018  Dne: 03.01.2018 Tiskviech zaznami
Oznaceni dodaviky MnoZstvi Mn. k virobé Jcena Sleva Cena %DPH DPH Celkem Ké
03.01.2018 182100006  ZET s.ro., Ondfej MarSik 46 964,00 986244 56 826,00
Stil montovani 3 8ks 184800 554400 21% 116424 670824

Sestava nabizi prehled pfijatych objednavek, které obsahuji zésoby s typem Vyrobek
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Na zalozku Historie zdznamu v agendé Zasoby se nové eviduji zmény ze zalozky Dodavatelé

Specifikujte zde sloZeny dotaz pro wbér uréitych zaznamil agendy podle jednohe &i vice
kriterii. Do jednotlivich fadkd zapiste vidy pelozku tabulky, na kterou cheete uplatnit dotaz,
operator (=, <, ), hodnotu této polozky 2 piipadné homni mez.

Tato novinka zefektivni
funkci SloZeny dotaz pfi
vyhleddvani zasob v agendé
Cenové akce

Nefinice datar Rédkmay nperatar A (AND) -

Pole agendy | Op. Hodnota | Horni mez

1 IZésuby.Nézev v = Fidle 2220

Vymazat Poudit Storno Nipovéda
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prodavanych vyrobku a poskytovanych sluzeb
v hotovosti se celkova ¢astka zaokrouhluje
vzdy k nejblizsi platné nominalni hodnoté
zdkonnych penéz v obéhu. Z toho vyplyva,

Ze neni divod pti bezhotovostni platbé ceny
dale zaokrouhlovat nebo upravovat, pravé
aby byla dodrZena povinnost prodavat za ceny
sjednané v souladu s cenovymi predpisy.

Ke kontrole dodrZovani ustanoveni zdkona

o ochrané spotfebitele je zmocnéna Ceska
obchodni inspekce. Za spravni delikt v podobé
poruseni § 3 zakona o ochrané spotiebitele je
mozné uloZit pokutu.

g jak?

Prodejky se zaokrouhluji podle nastaveného
zaokrouhleni v agendé Nastaveni/Globalni
nastaveni/Sklady v sekci Prodejky. Pokud

v poli Celkovou ¢astku dokladu Ize

nechat také zaokrouhlit mate nastaveno
zaokrouhlovani, tak jste do této doby pfi
vystavovani dokladu s formou Ghrady
platebni kartou pouzivali funkci Zaznam/
Zaokrouhleni a v dialogovém okné v poli
Zaokrouhleni celkové castky zvolili moznost
Doklad nezaokrouhlovat. Tento krok program
nyni udéla za Vas. Na skutecnost, Ze dojde ke
zméné celkové castky, Vas program upozorni
prostiednictvim dialogového okna. V agendé
Prodejky se dialogové okno zobrazi pri
ukladani nového dokladu a v agendé Kasa
po vyplnéni pole Forma v dialogovém okné
Vyuctovani prodeje. Po potvrzeni se zméni
celkova zaokrouhlend hodnota dokladu na
nezaokrouhlenou ¢astku.

KdyZ na dokladu zadate vice forem thrad

a jedna uhrada je platebni kartou, tak nedojde
k automatickému nezaokrouhleni. Pokud by
program hodnotu dokladu zaokrouhlil, tak by
nesouhlasily ¢astky zapsané na jednotlivych
formach Uhrad. Ke zméné hodnoty dokladu
nedojde ani u editovanych doklada.

Tato novinka se tykd pouze agend Prodejky
a Kasa, v ostatnich agendach se doklady
budou i nadale zaokrouhlovat dle nastaveni.

EET
Q novinka

Evidujete v systému EET poukaz jako ¢astku
uréenou k naslednému cerpani nebo
zuctovani a zaroven potiebujete u poukazu
pfiznat dan pfi jeho prodeji? Pak jisté ocenite
moznost uvést DPH u polozky dokladu typu
Poukaz.

g jak?

Nové Ize u zasoby typu Karta, Textova a Sluzba,
kterd ma nastaveno v poli Polozka EET typ
Poukaz, uvést DPH. VloZenim této zasoby

i Soubor Mastaveni Adressi  Uéetmictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Napovéda
SR Y e JHEBRL, -l B eBRdM
Sekee
Lego
Razitko Zackrouhlovini
i
Automaticky tisknout prodejiu na [] Vypoéitanou DPH na dokiadu k2 nechat
g:";"‘"’ fisksind rodul pf ulogent aoksoublit maternaticky die thkons.
Zaictovanim prodejek se odvidi DPH nezackrouhlovat -
Cislovani triba v hotovosti
i . . ;
Zatitovini forem dhrad v
Historie Y Mastaveni
ety agendé Prodejky
\ravéka ki mad®) | Kentrolni hlageni Celkovou éastku dokdadu lze nechat také
j Pro zadétovnini prodejek u platcd DPH pousit  2evkeouhlit.
Texly v . deniku lenéni DPIE
Pokladna Limit pod 10 000 K& UDAS ﬂ Zaokrouhlit celkovou éastku nahoru w
Poplaticy Limit nad 10 000 Ké uDad ﬂ
Preplatky -
Danst Uhrady Zaokiouhit | na koruny “
g;: : Vracet ve formé dhrady Hotové il
oatatni
”"u;‘ﬁ'{“hi Ma stravenky nevracet [ L] Vypodist DPH ze zackrouhleni
2pFima
Fohledavky Zatiétovini pieplathi Nastavené zackrouhleni celkové Easthy dokladu
Zéuazky . s nepoutije pfi thradé platebnikartou. Platba
Skiady (® Zdanitelné plnéni probéhne v nezackrouhlené hodnoté,
Doklardy = zésobani (O Drobny picplatek
Pokyby O Neevidovat
Cony a dlevy
Sklady A
Prodejly -
Mazdy
Insteuee
Priplatiy
Predhontace ]
Cestownipiikazy
Majetck
Leasing
Inractat
mPOHODA
FET | v |
oK Novik s.ro. 018 ] 4 )

POHODA nebude zaokrouhlovat prodejky hrazené kartou, nehledé na Vase nastaveni

POHODA za V&s ohlida, aby
doklad hrazeny platebni

Zvolili jste formu dhrady s typem platebni karta. Hednota dokladu
kartou nebyl zaokrouhlen

nebude zackrouhlena.

Pigjete si pokracovat?

i Soubor Msstaveni Advessi Letnictii Fokdursce Sklady Mldy lidy Msjetek  Zimnam  Nipovéde
PR 532 Gt AR AN NN I Ra b oA |

e R AN RN N TIETIN

Faktura Odbesatel [} li
b Fakturs um vystaven 02002018 | sesa12 czsesa1an =
o = ﬂummlm\' 022018 [w - = Vydand fakivey
Cido - O o B . - PP =
Detum splatnesti 16022018 || Oddélen
:f'“""' Tonoone o = L méne Ondrej Markik
. G u::z by é Ulice. Komenskéha 78
et i =] PSC, Obec 13000 Praha § 4 =
Tet Fakturujeme Vim zbodi die Vadi objednivioy: bl o i)
E-mail andrejmarsik@telecom.cz
\ 2dresa { dodaciadress /
Cislo obj. Ceny i
SouZet polokek =% P& Celeem  DPtobi: . Dopravce. =
60000 2 126,00 726,00  Forma Pitkazem | Stfedisko. x
300,00 45,00 4500 Ofet K8 =] dinnost =
000 10 0,00 000 Konstsym. 0308 > Zakazks =
000 107100
EET: Nevstupuje
® | %= Moje cznatene B Polosiy faitury | @ Zeuttovani | @ Likvidace | @ Dokedy | © Pozastavky| 3 Udsiost| €3 Dckumenty| B Historie zaznamu]
Kéd Bolozka Mnotstvi| Preneseno | Mj. | Jedncens | S DPH|DPH% Sleva%| Caska | DPM x|
Paanimka Pirsym.  Evidenénie, | Pledkontace CILOPH Stiediska Cinnost Dakigka | A
. Psgupmdslu 2,00 000 ks 300,00 [~ 21% 0,00% 500,00 126,00
5 mont 1.00 000 30000 I 15% 0,00% 300,00 45,00 ﬂ
f— - =
Skladev paletka, prodej poukatu Newik 0.0, 2018 L] 4 (]

V lednové verzi programu POHODA lze uvést DPH u polozky dokladu typu Poukaz



do dokladu a pouzitim vhodného ¢lenéni DPH
Ize splnit povinnost pfiznat dan z Uplaty, kterd
byla prijata pred uskutec¢nénim zdanitelného
plnéni, jak se uvadi v § 20a odst. 2 zdkona
¢.170/2017 Shb.

DPH lze uvést i u textové polozky typu Poukaz
vlozené do dokladu bud’ povelem Polozka
EET v menu Zaznam, anebo ruc¢né pfimo na
zélozku Polozky dokladu. Diky moZnosti uvést
na polozku DPH i pfiznak Poukaz Ize z jednoho
dokladu priznat DPH a zéroven na EET odeslat
¢astku ve spravnych polozkdch datové véty
tykajici se poukazu.

HOMEBANKING A XML
Qnovinka

Generovani tuzemského pfikazu pro banku
Commerzbank ve formatu Multicash jsme
rozsifili o pfenos pole Zprava pro pfijemce.

Q novinka

XML import, resp. export dokladu v agendé
Vydané zalohové faktury byl rozsifen
o pfenos priznaku Platebni terminal.

Q novinka

U XML importu, resp. exportu dokladu

v agendach Vydané faktury a Vydané
zalohové faktury ma nové pole Dopravce
maximalné 20 znakd.

Q novinka

XML export dokladu v agendach Vydané
faktury a Prijaté faktury nyni pfenasi udaje
o pozastavkach k vydané nebo prijaté

fakture.

Q novinka

U XML importu, resp. exportu dat z agendy
Pfevod jsme rozsitili pole Text na 248 znaka.

EVIDENCE NAHRADNIHO
PLNENI

a novinka

Do programu POHODA jsme zapracovali
generovani dokladd pro Evidenci nahradniho
plnéni (ENP).

0d 1. 10. 2017 nabyva Ucinnosti novela
zédkona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,

ve znéni pozdéjsich predpisl. Ta stanovuje, Ze
dodavatel, tj. zaméstnavatel zaméstnavajici
vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim,
mUzZe dodat tzv. nahradni plnéni pouze

v pfipadé, Ze nejpozdéji do 30 kalendarnich
dnl od jeho zaplaceni vloZi patfi¢né udaje do
elektronické evidence vedené Ministerstvem
préace a socialnich véci.

:dateTax»>2017-12-13«/inv:dateTax>

<
<inv:dateDue>2017-12-27 <finv:dateDue>
- <inv:accounting>
<typ:id>15</typ:id>
<typ:lds>2Fv</typ:lds>
</inv:accounting>
- <inv:classificationVAT>
<typ:id>165</typ:id>
<typrids>UD</typ:ids>
- finv:claccificationVAT>

:dateAccounting>2017-12-13<finv:dateAccounting>

<inv:text>Fakturujeme Vam zboZi dle Va3i objedndvky:</inv:text>

- <inv:partnerldentity>
<typid» 19« /byprid>
- <typ:address>
<typ:company>ZET 5.r.0.</typ:company>
<typ:name>OndFej Marsik</typ:name>
<typ:city>DPraha 2 </typ:city>
<lyp:stieel > Komenského 78</Lyp:stieel>
<typ:zip>130 00</tvp:zip>
<typ:ico>56541223 < /typ:ico>
<typ:dic>CZ56541223 < /typ.dic:>
<typ:phone>223 456 852 </typ:phone>

<typ:mobilPhone»602 236 445</typ:mobilPhones

<typ:email>ondrej

<ftyp:address>

«finv:partnerTdentity >

<inv:paymentType>
<lypiid>1</lypiid>
<typ:ids>PFikazem</typ:ids>
«<typ:paymentTypa>draft</typ:paymentType>

<finvipaymentType>

- <inv:account>

«typrid>2«ftyp:id>
<typ:ids>KB</typ:idss-

<typ:accountio>19-4660530217</typ:accountioz

< finv:accounts
:symConst> 0308 <finv:symConst>
<Inv:paymentTerminal>false</Inv:paymentTerminal >
- <inv:liguidation=>
<typ:amountHome> 12100 </typ:amountHome>
<finv:liquidation:
<inv:markRecord>false</inv:markRecord>
«finv:invoiceHeader>
- <inv:invoiceRetentionsz
- <inv:invoiceKetention>
<inv:date>2017-12-13</inv:datas
<inv:dateDue:>2017-12-20</inv:dateDue:
<inv:homeCurrency>3000<finv:homeCurrency>
- <inv:liquidation>
<typ:amountHome> 5000 </typ:omountHome>
inv:liguidation>

- «inv:accountings
<typ:id>15</typ:id=>
<typ:ids>2Fv</typiids>

inv:accounting>

v:iinvoiceRetentionz

<,
</Inv:involceRetentions:

Souber Mastwveni Adwss  eemniers  Falturace  Silady  Medy  lizdy  Majerek

€z typ

nv:text>Pozastavka ve vy3i 5 000,00 KE z faktury </inv:text>

Moje POHODA

Pozastavky u vydanych
¢i prijatych faktur se nyni
prenasi spolu s dalsimi
udaji dokladu pres XML
export dat

13

=T R R SAR AN - N2 Y LI 4
NG 200 00 0900900 B Agendy
Faletura Bdbératel e —
Tve Faktura Daturm vystaveni name K Eomunikace |1 EBxporde(spOC u
Daturn 7e.pinént nnan v T 5 e
Cilo W00 X 212208 o Fivma — &
o Ty Dtum splatnosti 01200 | Ockdeleni Lo * I Yyhiedstna invemets.
v sy : L, Jmémo Abtuskeace sazeb DPH | Novy hover...
b S v b= Casov reatteni.. i Nevi gpriva
Clenéni DPH e PSC. Obec Hramadng licvidsce bes vazhy. . B Otevii wet
Insobvence.. |
Text Fakturujeme Vam sbai die Vab cbjedniviy: T ot | O s dokacl - Kb
— Odpocet taloh podie § 37a.. [+ ormachi Soetspondance.
PR €| advesy do Qutlocku..
G ok, Pozsstivky | Siype »
Drtety Sea.. £
Soufet polotek oPH Celkem Vygenerouat aisilky
ELE 682644 Forma Zsckreuleni...
0.00 000 Ocer Qpravmy dekdad =
0,00 400 Kemstsym. | | Stomo ooos X
ERAE Cir mén CtrlsShifte C
Odlogens videj CirleAlkeS

+ . %= Mojeomatené | B Polosky foktury | @ Zaiérousni | @ Likvidsce | © Dokindy | @

Platebn temingl

Fegistrace DPH EU

CirdeShifeo s Jistorie ziznamu] [ Pernimioy |+

(%] Gl Detum | Spletno Text | Buini odpodet zilohy Eelkerm Kikvidesi | =
1B 18000015 181108 081218 Fakturugeme Vim abosi dle Vadi objednavky: Wi Sdnssovéni pelesek CtrieAltA | £05000,00 0500000 v
2 [B] 1orcoots 231218 060115 Fakturujeme Vim shosi die Vol objedniviy: zeT] W Vyfizeno 56.826,00 56 826,00 ﬂ

Provede export dekladd pro Evidenci nahradniho pinéni. Novik s.r.0 s [} 4

Povel Export pro ENP... vyvola Privodce exportem pro Evidenci nahradniho plnéni

)
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g jak?

V pozadované agendé, napfiklad Vydané faktury,
si nejprve vyfiltrujte doklady, které potrebujete
odeslat do elektronické evidence Ministerstva
prace a socidlnich véci. Nasledné zvolte nabidku
Zaznam/Komunikace a povel Export pro ENP...

V zobrazeném okné Privodce exportem pro
Evidenci nahradniho plnéni na prvni strané
vyberte misto pro uloZeni souboru *.csv,
pfipadné upravte nazev vystupniho souboru

v poli Jméno souboru. Na druhé strané privodce
uvidite vysledek exportu, tedy jaké doklady byly,
¢i nebyly exportovany. Pfi exportu dokladu do
*.csv souboru POHODA kontroluje, zda vybrané
doklady obsahuji vSechny povinné tdaje pro ENP.

Export dokladd pro Evidenci ndhradniho plnéni

mUZete provadét z agend Vydané faktury, Vydané

zélohové faktury, Ostatni pohledavky, Prodejky
a Pokladna.

OSTATNI
Q novinka

vy .

Doslo k rozsifeni kontroly ¢astek odesilanych
na platebni terminal.

Pokud na dokladu pouZijete formu thrady typu
Platebni karta, POHODA pfi ukladani zkontroluje,
zda Castka, ktera se nasledné muze odesilat

na platebni terminal, neni vyssi nez celkova
hodnota prodejky. Na pfipadnou neshodu téchto
Castek Vas POHODA upozorni.

Q novinka

Z programu POHODA si nové muzZete upravit
nastaveni oboustranného tisku.

Nastaveni oboustranného tisku, zejména
prevraceni stran pfi tisku, jednoduse upravite
v dialogovém okné Tisk. Trvalé nastaveni
oboustranného tisku pro konkrétni sestavy
provedete na zaloZce Sestava, nastaveni pro
pravé provadény tisk dokumentu zase

na zaloZce Tisk.

Q novinka

Vyhlaskou €. 401/2017 Sb. byly stanoveny vyse
zakladnich sazeb zahranic¢niho stravného pro
rok 2018.

Q novinka

S ucinnosti od 1. ledna 2018 dochazi ke zméné
sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich
motorovych vozidel, tuzemského stravného

a prumérné ceny pohonnych hmot.

Q novinka

Nova verze systému POHODA a programu
Kasa Offline jiZz obsahuje podporu platebniho
terminalu YOMANI, ktery nové distribuuje
Komercni banka.

Priivodce exportem pro Evidenci ndhradniho pinéni

Na prvni strané privodce
vyberte misto pro uloZeni
souboru a jeho nazev

Privod pro Evidenci nahradniho pinéni
&

Tento privodce Vam umoini vytvorit soubor CSV z vybranjch zaznami pro portl Elektronicke
evidence nahradn ho pinéni vedené Ministerstvem prace a socidlnich véci.

Nazev sloZky:
[C:APOHODA\Exportt )

Jméno souboru:
[ENP-20180114 |

Po stisku tlad itka ‘Daléi’ vygenenjete soubor.

< Zpat Stomo Napovéda

B Tisk 7
Tk Tickéma Sestava Ad Vyberte tiskevou sestavu RODBEE®E
Tiskdina  Microsult XPS Document W (2 vydané faktury "

[ Faktura v domci méné (anglicky)
[ Faktura v domdci méné (némecky)
[ Faktura v domaci méné (francouzsky)
@] Faktura HTML
[ Faktura v cizi méné
< -] Faktura HTML v cizi méng
- [ Faktura v cizf méné (anglicky)
[] Faktura v cizi méné (némecky)
- [ Faktura v cizi méné (francouzsky)
- [) Faktura < péikazem k uhrade
_] Stvrzenka k faktufe za hotove
[ Stvrzenka k faktufe za hotové v cizi méné
[ Dedacilist
- [] Dodacilist (anglicky)
-] Dedacilist (némecky)
[ Vydeika k fakiufe

Kopie

1
[obeustranne Vjchosi v

Datum hicku 14122017 |w

O véetné ranctovani

O Véetné vazeb - [] vydané taktury
[T weetne BAN [] Vydané faktury v cizi méné
[ Vydené faktury s puzastavkami v

Vydans fakturs ze viemi potiebnymi nalefitostmi.

VPU Ize 2volit, zda bude na dokladu uvedenc i jeho 2atictovini tzv. kofilka dokladu

Zatrhnete-li v dialogovém okné Tisk pole Véstné vazeb v tiskové sestavé bude zobrazen seznam vazeb vatahujicich
& k ivedenému dokladu véetné cicla svaraného dokdadu.

s

Pfimo v dialogovém okné Tisk si nyni vyberete nastaveni
oboustranného tisku

Vytisknout yie POF = Stome Napoveda

'OHODA Komplet - [Legislativa]

i Soubor Nestaveni Adressi  Ufetmicti  Faklurace  Sklady Mady  Jady  Majetek  Zimam  Mapgvéda
FLTCHE O e N~ W I RN RN~ N W= | L A N=R R NN N = R=R= R

Legislativa Hednety e |igendy
Kotegorie  lizdy Motocykl 110 | Kéfkm '
Typ Zikladni nahrady - podnikatelé b, Ll L sl Legislativa
Makladni automeobil 4,00 | K&fkm
Autobus 400 | K&fkm
Platiod  01.012012 .
Zviditni voridlo 0.00 | Ké&/km

+ ¥, Kategoric - Jizdy, Dotum - ok | B3 Zemé| B Puznémky |

X Datum | Ketegorie e =)
1 [F Jizdy Zakladni nahrady - podnikatelé A
TE

01.01.18 Jizdy Zakladni nihrady - zaméstnanci
i 3 r 01.01.18 Jizdy Nahrada za PHM )
4 T 010118 Jizdy Domaci stravné =
5 r 01.01.18 Jizdy Zshranitni stravné j
(1/5) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Movak s.r.o. 2018 @ 4 @

V lednové verzi programu POHODA uZ najdete vysi sazeb zékladnich ndhrad pro rok 2018



Navod na nastaveni propojeni naleznete na
strankach www.stormware.cz v sekci Podpora.

Q novinka

Vyuzivate ve spolupraci s programem
POHODA obecny internetovy obchod? Pak
ocenite, Ze jsme FTP pfenos dat rozsirili

0 mozZnost vyfiltrovat skladové zasoby, pro
které se maji prenaset obrazky a souvisejici
soubory.

v s w

NOVINKY Z DRIVEJSICH
AKTUALIZACI

Q novinka

Nové program POHODA podporuje export

do Excelu ve formatu XLSX. Vystup mizete
provést pomoci funkce Export agendy

z nabidky Soubor/Datova komunikace nebo
pres povel Otevfit v Excelu. Tento format,
ktery je nyni nastaven jako vychozi, mlzete
zménit v agendé UzZivatelské nastaveni v sekci
Ostatni.

Q novinka

V pripadé, Ze pouzivate vychoziho klienta
Microsoft Outlook pro odesilani PDF soubort
e-mailem, mlZete v agendé UZivatelské
nastaveni/E-mailovy klient ve stejnojmenném
poli pfepnout volbu na MS Outlook (COM).
Volbu vyuZijete v pfipadé problému

s odesilanim PDF souborti, zptisobenym
vyrobcem operacniho systému.

APLIKACE mPOHODA
Qnovinka

Pripravili jste si v programu POHODA fakturu,
za kterou Vam zakaznik plati v hotovosti,

a radi byste ji uhradili pfimo u zakaznika

pies mobilni aplikaci mPOHODA a trzbu
odeslali na EET? Potom jisté ocenite moznost
prenaset vystavené vydané a zalohové faktury
z programu POHODA do aplikace mPOHODA.

g jak?

Mate-li zapnutou komunikaci s aplikaci
mPOHODA, pak staci provést jediné —
prostrednictvim povelu Synchronizovano

s mPOHODA v menu Zaznam oznacit vydanou
nebo zélohovou fakturu k synchronizaci

s mobilni aplikaci mMPOHODA.

Vybrané faktury mlzete oznacit i hromadné
pomoci povelu Zadznam/Editace/Upravit vse...
V zobrazeném dialogovém okné Hromadna
Uprava zaznamU vyberete v poli agendy typ
mPOHODA a v poli Hodnota zvolite Ano.

Provedenim synchronizace dat se oznacené
faktury prenesenou do mobilni aplikace

OHODA Komplet - [Ufivatelské nastaveni]

Moje POHODA 15

i Soubor Mastaveni Adresii  Ufetnichi  Fakturace  Sklady Mrdy  Jody  Majetek  Zirnam  Napovéda
PN g0 e i T A e M B 2t B G B EEM A0
Nastaveni @  Vychozi hodnoty pro uivatele s uvedenym profilem Agendy
Pukladna Automaticky oteviit agendu - |ﬁ .
Banka IS
Faktury vydané I Formét souboru Excel Excel 2007 (xlsx) ,I Usivatelské
Faktury prijaté nastaveni.
Dokdady [ Potvrdit rezim editace
Tuzemské cest. piikazy - R
Zahraméni cest. pikazy £ Potvrdit tisk vichozi sestavy
Ciselné fa || Nisbizet typ nového dokladu v Bance s Pokladné
mh [ Nsstavit banvy pozadi editovanych poli
Kosa 2 s
Datowd schrinka [ Nabizet posledné pousité datum
Barevné rwzlisent agend A Zebrazit vidy posledni ziznam
E-mailevy klient
PDF elektronicky podpis
Razitko
CRM
Profil @
+ || D Poznimiy |
[ X & Profil Pozndmka =
e e E1 !
(1/1) Pro ziskéni népovedy stisknéte F1. Novék s..0. 2018 @ & ().

Podpora exportu do Excelu ve formdtu XLSX je soucasti uz drivéjsi aktualizace programu
POHODA

IODA Komplet - [Ufiv:

cké nastaveni]

! Soubor Mactaveni Adresii  Uéetnicti  Fakturace Sklady Mdy lidy  Majetek  Ziznam  Nipavéda
PN g0 i T T e o MR B st B GBEEM A0
Nastaveni @  Vychozi hodnoty pro uivatele s uvedenym profilem Agendy
D &,
SR Vichod Ll
Faktury vydané O SMTP, port [MS Cutlook (COM) | Uit
Faktury pfijaté C-mail nastaveni’
?zﬂ:‘gﬂé - Zabezpedeni komunikace | Bez zabezpeteni
Lahramicni cest. piikazy
Ciselné fady SMTP server vyZaduje ovéient (autentizaci)
Ostatni
e Iméno
Datova schrinka (i n
Borevné rolieni agend = e pel
PDF elektronicky podpis Ostatni
Razith o
g Vjehozi vzhled zprivy Nastauit
Piilohy ukladat do slozky =
Profil @ =
+ || D Poznimiy |
| x| Rok ’ Profil Pozndmka =
[1]5 e 1 1
(1/1) Pru ziskéni népuvédy stisknéte F1, Novék .o, 2018 ) 7 )

Jiz od release 11702 si mUzZete nastavit vychoziho e-mailového klienta Microsoft Outlook

o' POHO! et - [Viydane Laitury]
i ogoubor Hemwen' Adresé Udemicnd Fakursce SHady  Mzdy oy Mejesk  Zizmam  Mipguids
LA A R NE e LA N B A A e ) (0= B T G B N O ) 2

o | |3 Polciy fektury | @ Ztetovini | @ Likvidsce | © Doklsdy | B Udsiost| £ Dokumenty| [ Historie siznamu] [ Peansmy |

%] Cislo | Dstum | Splatna | Zdroj dekladu | mPOHODA] Test Fima Jméne Celkem Khbdaes =]
1T 1760100007 300617 M07.17 | ™| Faktungieme Vim sbo dle Vo3i objednby_ JidBetula Josef Stéblo 254300 29900

2z |T oo w007 241047 i Faktursjeme Vim sbosi dhe Vedi objedniy_ A-STORES 2.0, Joaef Navritil 895100 995100
3 R 17000001 061217 201217 Impost mPOHODA Faitungjeme Vim zboi die Vadi objedniy_ Jarostay Dvoks_ 130000 130000 -

Faktury, které chcete prenést do aplikace mPOHODA, si oznacite pomoci povelu v menu
Zaznam

Fakturs r— (- l‘ |
’
Ty TR | Dotum wystavend w07 ] & amssen | QI |czeasmsne =
Datuen 2d.plndni 10102017 7 Vydindiseny
sl 170100014 =] o400ty o Eima | a-STORESs.r0. |
Diaturn zplatnozti 4002017 | Oddéleni
:\'_""“ TR - Jréno Josef Newestl |
R & MT::: o g Viice Praista 43 |
St b PSE, Obec 75002 Phesoel - Mistn = |
et Fakturujene Vam o dle Vali objednavky: it g e 1
Exonsil infolunstonts.cx |
S\ esa [ dodne adieia 1
Cisko obj. Ceny. Prodejni -
Lot % - & Datay. £ Dopuvce =
(AT T 295100]  Foema Phiazen 7| Stiefisko =
o [ o Oeet K8 | Cinnost =
e 000 000 Kanstsym. 0306 Y| Zakikn T
o B951.00

{2798) Pro zizkéni népovidy stiskndte F1. Hovik 5.r.0 a8 [ ] o EDIT i)
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mPOHODA, kde mZete provést jejich
Uhradu pokladnim dokladem a trzbu tak se
vsemi poZzadovanymi naleZitostmi odeslat
do systému EET. S nasledujici synchronizaci
se pokladni doklad importuje do programu
POHODA a provaze se s pfislusnou fakturou.
Provede se tak likvidace faktury i na strané
programu POHODA.

K synchronizaci Ize oznadit pouze vydané
faktury typu Faktura a zdlohové faktury typu
Zalohovd a Proforma. Na strané aplikace
mPOHODA jsou tyto zaznamy pouze pro Cteni.
Pro Uspésny import pokladniho dokladu do
programu POHODA je nutné, aby na dokladu
byla uvedena hotovostni pokladna evidovana
v programu POHODA. Pred provadénim Uhrad
faktur proto ovérte, ze v programu POHODA
mdte oznacenou hotovostni pokladnu

k synchronizaci a je importovéna do aplikace
mPOHODA.

Zrusite-li na strané programu POHODA pfiznak
Synchronizovano s mPOHODA nebo fakturu
odstranite, dojte pfi nasledné synchronizaci dat
k jejimu odstranéni i v aplikaci mPOHODA, a to
vCetné navazaného pokladniho dokladu, ktery
jiz byl importovan do programu POHODA.

Q jak?

Faktury urcené k synchronizaci jsou oznaceny
ikonou @. Tento ptiznak nové ziskdvaji

i faktury vytvorené na strané aplikace
mPOHODA po jejich importu do programu
POHODA.

g jak?

Synchronizované faktury Ize dodatecné
upravovat pouze v programu POHODA.

Doposud vsak tyto zmény nebylo mozné prenést zpét do aplikace mPOHODA. Diky
nové funkénosti dochazi provedenim synchronizace dat i k aktualizaci udaju
na strané aplikace mPOHODA.

Dbejte na to, aby jedna trzba byla na EET odeslana pouze jednou, tedy faktura,
nebo pokladni doklad, a to z aplikace mPOHODA, resp. programu POHODA.

Q novinka

V privodci zaloZenim nové ucetni jednotky v aplikaci mPOHODA, vyvolaném
v programu POHODA, lIze oznacit hotovostni pokladny a bankovni tGéty
k synchronizaci.

g jak?

V agendé Globalni nastaveni v sekci mPOHODA se kliknutim na tlacitko Nastaveni
otevre okno Priivodce propojenim s aplikaci mPOHODA. Pokud v aplikaci mPOHODA
aktualné oteviena jednotka jesté neexistuje, zobrazi se na druhé a treti strané
pravodce seznam hotovostnich pokladen a bankovnich (¢t vedenych v tuzemské
méné. ZatrZzenim pole Synch. oznacite prislusny zaznam k prenosu do aplikace
mPOHODA. Dokoncéenim privodce budou vybrané pokladny a ucty uvedeny v nové
zalozené firmé v aplikaci MPOHODA.

V pravodci programu

POHODA vyberte
pokladny, které
chcete pouZzivat
Oznadte hotovostni pokladny, které cheete poudival v aplikaci mPOHODA. v aplikaci mPOHODA
r x
| Zretka | Text | Zn@en =
1 | HP Pokladna O =
mPoldladna  Pokladna mPOHODA I_IE_I
W
=
Stisknutim tlaGitka Daléi prejdete k vib&n bankovnich Géti.
Cma o ] Seme |t |
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ZSDFTWARE DEVELOPMENT

Mobilni aplikace

pro prodej a E

Prodavate primo u zakaznikl, daleko od svého pocitace?
Mohly by se vam hodit aplikace z dilny STORMWARE,
které snadno napojite na Ucetni software POHODA.

a mKasa

Jednoducha aplikace vytvorfena pfimo pro ucely
mobilniho prodeje a evidence trzeb.

® Funkce jednoduché kalkulacky, se kterou rychle
vystavite a odeSlete doklad na EET.

® Data se ukladaji pfimo do vaseho telefonu, jejich
spravu mate plné pod kontrolou.

e Aplikace je pouze pro predplatitele programu POHODA
aje zdarma.

www.mkasa.cz

&) mPoHODA

Aplikace s komplexnéjsimi funkcemi pro vystavovani
faktur a dalSich prodejnich doklad(l s moznosti evidovat
trzby.

@00

® | vterénu mate po ruce faktury a dalsi doklady,
prodejky a pokladni doklady navic s funkci EET.

® Data se zalohuji na zabezpecenych serverech, mate
k nim pristup odkudkoliv.

e Fakturovat zdarma muze kazdy, funkce EET jsou
pouze pro predplatitele programu POHODA.

www.mpohoda.cz




POHODA

na GDPR

Mame pro Vas nejnovéjsi zpravy

z vyvojového oddéleni: pripravy na GDPR

vrcholi. Diky pfipravovanym funkcim
budete mit poradek v tom, jaké osobni

udaje uchovavate, za jakym ucelem, jakym

zplsobem a po jakou dobu.

se pilne chysta

V ¢em spociva GDPR, pravdépodobné neni kvali rozsifeni
tohoto pojmu tieba vysvétlovat. Jen ve zkratce: nové evropské
natizeni zpfisfiuje ochranu osobnich Udaji a predevsim reaguje
na soucasnou dobu, ve které se informacni systémy a digitalni
podnikani obecné stavaji nedilnou soucasti témér kazdé firmy.
Funkce pro snadné vkladani, zpracovani, prehlednou spravu,

a dokonce i moznost vymazani osobnich dat, které Vam nabidne
Ucetni program POHODA, jsou proto nezbytnosti pro naplnéni
narizeni GDPR. Je ale potieba si uvédomit, Ze jsou tyto funkce
pouhym nastrojem, ktery Vam usnadni implementaci vlastnich
opatreni. NeZ tedy zacnete resit technickou stranku véci, musite
zhodnotit aktualni stav ochrany a nakladani s osobnimi daji ve Vasi
firmé a navrhnout patfi¢na opatreni, ktera by GDPR odpovidala.

OSOBNIi UDAJE ZAPISUJTE DO
ADRESARE. JE IDEALNi PRO JEJICH
SPRAVU DLE NARIZENI GDPR

V kazdodennim pracovnim shonu je prehledny adresar obchodnich
kontaktd nepostradatelny pomocnik. Této zasady se drzime stéle,

a tak spravu osobnich Udajt dle nafizeni GDPR zadlefiujeme

pravé do agendy Adresar. Vyhody jsou ziejmé: vedle klasickych
kontaktnich a fakturacnich Gdaji budete mit na stejném misté také
informace o tom, odkdy, dokdy a proc je mate v evidenci, jak se
Ucel jejich zpracovani casem ménil nebo tfeba kdo s nimi pracuje.
A jak konkrétné to bude fungovat?

JHODA E1 Komplet - [Divody zpracovéni dat GDPR]

AN TSR YO TN N WA N
| Diivody zpracovani dat GDPR

Dived

Typ Souhlas

Nazev Zasilini obchednich sdéleni

Popis Poskytnuty souhlas se zasilanim cbchodnich sdéleni,

Platnost neomezens ~

» |7 | O Pozmimiy |

i goubor Mastaveni Adresif Ufetnicti [Fakturace Sklady Mrdy Jidy Majetek  Zdzmam  Napoveda

* ¥ D'&E!ggﬂl"

T Nazev
Zasilani obchadnich sdéleni
Spinéni smicuvy

(1/2) Pro ziskini nipovéd

GDPR V BODECH

Odkdy plati?
0Od 25. kvétna 2018.

Koho se tyka?
Podnikateld, ktefi zpracovavaji jakakoliv osobni data.

Ceho se tyka?

Ochrany osobnich udaju fyzickych osob, tedy Vasich
obchodnich partnerd, zakaznikd (podnikajicich

i nepodnikajicich) a jinych subjekt udaja, které jsou
evidovany.

Jak?

Nastavenim vnitfnich smérnic a opatreni (dle narokud
GDPR) a jejich naplnéni diky dostupnym informacnim
technologiim.

Vysledek?
Informace o tom, jaké osobni Udaje uchovavate, za jakym
ucelem, jakym zplsobem a po jakou dobu.

Co se ovladani tyce, veskeré novinky vychazi z dosavadni funkénosti
programu POHODA. V agendé Adresar tak pfibyla nova zalozka
GDPR, na které si jednoduse vyberete poZzadovanou moznost

z vyklopného seznamu nebo vyplnite pfislusné pole, resp. volbu.

Paskytnuty souhlas se zasilanim obchodnich
Zpracovéni esobnich udajd za Géelem spiné



Na zaloZce GDPR budete v prvé fadé zaznamenavat dobu
zpracovani osobnich udaji, datum odvolani souhlasu

a posledniho poutziti adresy v predprodejnich, prodejnich
a poprodejnich dokladech.

Dalsi duleZitou informaci, kterd nesmi chybét na zaloZzce GDPR, jsou
diivody zpracovani osobnich tGdaji. Nékteré kontakty evidujete
jako potencionalni zakazniky, jiné na zakladé smluvniho vztahu
(nékdy se tyto dlivody dokonce prolinaji); ucell zpracovani idaju
existuje samozifejmé mnohem vice. POHODA Vam nékteré sama
nabidne, ale do seznamu si samoziejmé mzete pridat i vlastni
(pFece jen, kazdy obor podnikdni zahrnuje specifické sluzby, a tim
padem existuje mnoho okolnosti zpracovani tdajt). Tomuto Ucelu
poslouZi nova agenda Dlvody zpracovani dat GDPR, ve které

pfi zapisu nového zaznamu staci vyplnit preddefinovana pole
formulare.

Q priklad

Vlastni diivod zpracovdni osobnich udajii

350 uZivatelii Vasich webovych stranek proved|o jednordzovou
registraci k odbéru newsletteru — e-booku s marketingovymi

tipy. Registrace md omezenou platnost 3 mésice, po tuto dobu
uZivateliim kaZdy tyden chodi ¢dst e-booku. V programu POHODA si
tak nadefinujete novy duvod zpracovdni osobnich udaja, ,Zasilani
reklamnich sdéleni”; na zdkladé poskytnutého souhlasu s platnosti
3 mésice. Tento divod pak miZete priradit vybranym adresdm na
zdloZce GDPR.

POHODA

Agendu Dlvody zpracovani dat GDPR a zalozku GDPR
v agendé Adresar uz najdete ve svém programu POHODA,
verzi 11800. Vice v novinkdch ve verzi na strané 2.

UDAJE RYCHLE VYHLEDATE,
UPRAVITE, ALE | VYMAZETE

Ze zkuSenosti vime, Ze jste radi za jakékoliv vychytdvky, které Vam
praci v programu POHODA urychli. Pod nabidkou Zaznam tak
nebudou chybét funkce napfiklad pro hromadné upravy ci vyplnéni
zalozky GDPR u vice adres najednou, pro vybér adres s aktualné
platnym souhlasem ¢i Gi¢elem nebo naopak s koncicim souhlasem
k uréitému datu.

Q priklad

Hromadné vyplnéni zaloZzky GDPR a vybér adres s koncicim
souhlasem

Zustaneme u naseho prikladu s e-bookem. Po registraci uZivatel(i
k zaslani jednotlivych dilt e-booku nemusite prifazovat divod
zpracovdni osobnich udaji ,Zasildni reklamnich sdéleni” ke kazdé
adrese zvldst, ale pomoci nové funkce jej priddte na zdlozku GDPR
vsem 350 kontaktim nardz. Pred koncem souhlasu (napriklad po
2 mésicich od registrace) si tyto adresy jednoduse vyfiltrujete, pro
zasldni vlastni nabidky profesiondlni marketingové komunikace.
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Povédomi o GDPR se stéle zvysuje, a tak je dost pravdépodobné,
Ze Vas Cas od ¢asu nékdo pozada o informaci, jaka data o ném
zpracovavate. Pro tyto Ucely vyuZijete tiskovou sestavu agendy
Adresar, kterd Vam nabidne shrnujici informace ze zalozky GDPR.

Q priklad

Prehled evidovanych osobnich udajii

100 uzivateld (z plvodnich 350 registrovanych k odbéru e-booku)
se po precteni e-booku rozhodlo, Ze si marketingovou komunikaci
nechd zpracovat Vdmi, protoZe na ni sami nestaci. VyuZili tedy
Vdmi zaslanou nabidku. V programu POHODA na zdlozku GDPR si
tak k témto 100 uZivatelim priradite dalsi divod zpracovdni udajd,
tentokrdt na zdkladé smluvniho vztahu. Mezitim si jeden z téchto
uzZivatell vyZada doloZit data, jakd o ném zpracovdvdte. Na par
kliknuti si tak zobrazite tiskovou sestavu, ze které na prvni pohled
uvidite, jakd data o ném evidujete a na zdkladé ceho (v nasem
pripadé rovnou ze dvou divod( — zasilani reklamnich sdéleni

a smluvniho vztahu).

Vyhody informacniho systému POHODA E1

POHODA E1 jiz nyni nabizi moznost sledovat historii zmén
také v agendé Adresar. Mate tak dokonaly prehled o tom,
kdo osobni idaje evidoval nebo s nimi jakkoliv manipuloval.
UzZivatellm nejvyssi fady programu pak chystame dalsi
vylepseni. V ramci agendy Volitelné parametry umoznime
oznadit Udaje, s nimiz ma POHODA zachazet jako s osobnimi
udaji pro ucely GDPR.

BEZPECNOST NADE VSE

GDPR se dotyka predevsim otazky ochrany osobnich Gdaja.
JelikoZ je pro nas bezpecnost na prvnim misté, vénuji se ji hned
dva clanky tohoto vydani ¢asopisu Moje POHODA: Jak mit data
v programu POHODA dobre zabezpecend? na stranach 20—-21

a Servisni schranka — bezpecny zpusob pro prenos databdzi

na strané 22. Témata téchto ¢lankd jesté doplime informaci, Ze
v ramci zvySeni bezpecénosti pfibyde v programu POHODA také
moznost logovani (pfi logovani se zaznamendvaji data o ¢innosti
jednotlivych uzivatel(). Dalsi funkcionality ale na sebe nenechaji
dlouho cekat.

Funkce popsané v tomto ¢lanku a spoustu dalsich vylepseni
budeme do programu POHODA pridavat postupné, s ohledem
na dalsi podnéty ale mohou byt dale propracovany ¢i upraveny.
Veskeré zmény budeme provadét vidy za ucelem jesté snazsi

a prehlednéjsi spravy osobnich udajt.

Co zrovna fesite ohledné GDPR Vy?

Napiste nam na gdpr@stormware.cz.
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Jak mit data
v programu POHODA
dobre zabezpecena?

Kdy jesté staci zakladni rada

programu POHODA a kdy uz je

lepsi sdhnout po téch vyssich, tedy
POHODA SQL nebo E1? Nasledujici

radky by Vam s rozhodovanim

mohly pomoci, zorientujete se totiz
v systému zabezpeceni jednotlivych
fad programu POHODA.

ZAKLADNIi RADA
PRO BEZPECNOU
A SPOLEHLIVOU PRACI

h
=]
5  POHODA

Zakladni fada programu POHODA vyuziva
technologii file-server, coz znamena, Ze kazdy
uzivatel pracuje s daty, kterd jsou uloZend v jednom
nebo vice souborech pfimo v jeho pocitaci. Data
jsou zabezpecena pomoci ovéreni uzivatelského
hesla a systému zakladnich pfistupovych prav. To
znamena, Ze uzivatellm muzete pridélit pristupova
prava k dil¢im agendam a funkcim.

A jak na to? V programu POHODA si z nabidky
Nastaveni oteviete agendu Pristupova prava.
Ptistup ma do ni pouze administrator (nebo uZivatel,

kterému priradil pravo k provadéni této operace). Na zaloZce UZivatel vyberte
toho, komu chcete prava zménit, a na zaloZce Prava zvolte ve stromové strukture
konkrétni oblast, napiiklad Uéetnictvi, Mzdy nebo tieba Prijaté faktury. V sekci
Prava ve zvolené Urovni pak uz mlZete uZivateli nastavit, jaké operace bude smét
se zaznamy provadét. Pri praci v dané oblasti se mu pak dole na pfikazové radce
zobrazi ikonka oznacdujici pravé jeho opravnéni:

- #adna prava — uZivatel nema pro danou polozku/agendu Zadna prava

2

Cteni — uZivatel ma préavo prohlizet zaznamy, ale nemuze je jakkoliv ménit
nebo pridavat

zapis — uZivatel mlzZe prohlizet zaznamy a pridavat dalsi

(5

zapis a modifikace vlastnich — uzivatel ma pravo prohlizet zaznamy, pridavat
dalsi, vlastni zaznamy muze i ménit

iy

zapis a modifikace vSech — uzivatel mize prohlizet, pfiddvat a ménit
vsechny zaznamy

%

vSechna (vCetné mazani) — uZivatel smi pridavat, prohlizet, ménit a mazat
vSechny zaznamy

V programu POHODA mUzete také sledovat historii zmén, ve vétsiné agend tak
uvidite, kdo a kdy zadznam vytvoril a ulozil, staci mit v agendé Globalni nastaveni
v sekci Historie zatrZzenou volbu Evidovat historii zmén. Pokud navic chcete
zobrazit u agendy i zaloZku Historie zmén, zaskrtnéte volbu ZaloZzka. Jednotlivé
zdznamy jde také zamknout, aby nedochdzelo k nezddoucim zasahlm. Tento
zpUsob zabezpeceni je pro mensi firmy, které pracuji s malym objemem dat, zcela
dostacujici, program pracuje rychle a je bezpecny.



SQL TECHNOLOGIE S JESTE
PROPRACOVANEJSIM SYSTEMEM
ZABEZPECENI

TR

Pro vétsi firmy, které zpracovavaji spoustu dat, jsou vhodnéjsi rady
POHODA SQL a E1, a to nejen kvali rychlosti a vykonu, ale i kvali
vyssSimu stupni zabezpeceni dat. VyuZivaji totiz technologii SQL. To
znamen3, Ze Vase data jsou uloZena na zabezpeceném Microsoft
SQL Serveru, kde je veskera manipulace s nimi dokumentovana.
SQL server ma navic k dispozici administratorské nastroje pro
spravu systému, dat a sledovani provozu databazového stroje.

Jednou z vyhod fad POHODA SQL a E1 tedy je, Ze uzivatelé
programu nemaji pfistup pfimo ke zdrojovym datlim, ta jsou
ulozena pravé na SQL serveru. Po siti se pfenasi vidy pouze ty
zdznamy, které v dané chvili uZivatel pfimo potrebuje. Vase citliva
data jsou tak vice chranéna proti poskozeni a neopravnénému
pfistupu nebo jejich zneuZiti. Zaroven je tento pfistup i rychlejsi, pfi
praci s velkym mnoZstvim dat nebo soubézné praci vice uzivatell
nedochazi k Zzadnému zdrZovani.

2. uzivatel

4

1. uzivatel

%

data data
/ dlozisté dat\

MS SQL Server

3. uzivatel

4. uzivatel

UZivatelé maji k dispozici pouze ta data, kterd zrovna potfebuji
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V fadach POHODA SQL a E1 navic dokdzZete své zaznamy vicefazové
zamknout ¢i vyuZivat rozsitena pristupova prava, napt. na Ciselné
fady Ci exporty agend. Taky lIze urcitym uzivatellim omezit pfistup
do adresara programu, k osobnim udajim Vasich zdkaznikd se

tak dostanou pouze ti, ktefi to nutné potrebuji ke své praci (napr.
obchodni zastupci nebo fakturantky).

V fadé POHODA E1 muZete dokonce sledovat historii oprav
zaznam( u vice agend, neZ je tomu u fad nizsich, mimo jiné pravé
v agendé Adresar. POHODA tak zaznamena manipulaci s osobnimi
udaji, které zpracovavate. Tato funkcionalita mizZe byt uZite¢na
pro fadu uZivatell z pohledu dodrZeni souladu Obecného naftizeni
o ochrané osobnich udaja (GDPR).

Pro instalaci fad pracujicich s SQL technologii potfebujete Microsoft
SQL Server. Konkrétni systémové pozadavky na pracovni stanice
jednotlivych uZivateld pak najdete na www.stormware.cz/
systemove-pozadavky/.

DOPORUCUJEME PREJIT NA RADU
POHODA SQL NEBO E1, POKUD...

...pozadujete vysokou Uroven zabezpeceni dat.
...potfebujete ke svym datim pristupovat vzdalené.

...chcete sami vytvéret uZivatelské agendy bez pouZiti externi
aplikace.

...velikost Vasi nejvétsi databdze (Ucetni jednotky) dosahuje 70 MB
a vice.

...vzhledem ke svym podnikatelskym aktivitam planujete narQst
objemu dat.

...vyuzivate velké mnozstvi Ucetnich jednotek.

CO TO ZNAMENA SsQL?

Pod zkratkou SQL se skryva pojem Structured Query
Language, coz bychom mohli preloZit jako strukturovany
dotazovaci jazyk. Jde o jednoduchy a zarover robustni
nastroj pro jednotnou Uroven pfistupu k datim v datovych
ulozistich. SQL jazyk neni zavisly na dalSich vyvojovych

a implementacnich nastrojich, neobsahuje totiz samostatné
nastroje pro tvorbu aplikaci.

Nevite, jaka rada je pro Vas ta nejvhodnéjsi? Napiste nam na info@stormware.cz nebo zavolejte na 567 117 612, radi Vam poradime.



http://www.stormware.cz/systemove-pozadavky/
http://www.stormware.cz/systemove-pozadavky/
mailto:info@stormware.cz
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Servisni schranka STORMWARE

Bezpecny zpusob pro prenos databazi

Pro prenos citlivych dat k nasim techniklim zakaznici radi vyuzivaji nasi servisni
schranku. Na rozdil od verejnych ulozist ¢i e-mailu jde totiZ o jednoduchy

a bezpecny zpusob.

www.stormware.cz/schranka

Zakaznik STORMWARE

Chtéli byste program POHODA upravit
podle vlastnich potfeb? Nebo Vam néco
nefunguje a potrebujete poradit? Jednim
zfeSeni je prenos Vasi databaze programu
POHODA k nasim technikdm, kteri
poZadované Upravy ¢i opravy provedou

a databazi Vam pak poslou zpét. Ale jak
takovy pfenos dat provést?

Jako prvni Vas moznd napadne e-mail. Je
to samoziejmé jedno z feseni, nicméné

z praktickych i bezpecnostnich dlivodu ho
nedoporucujeme. NejenZe maji posky-
tovatelé e-mailu vétsinou stanoveny
limit na velikost posilaného souboru,

ale takovd komunikace neni navic ani
zabezpecena — probiha totiz pres nékolik
zprostredkujicich SMTP server( rlznych
provozovatell a kdokoliv nepovolany se
tak mGze dostat k Vasim udajim. Podob-
né je to i u vefejnych aloZist & jakéhokoliv
jiného zplsobu, ktery vyZaduje, aby data
prochdazela pres tfeti osobu.

Nase servisni schranka je ptisné
zabezpecena, obdobny systém
pouziva i Vase banka

Nejidedlnéjsim resenim je servisni
schranka, kterou naleznete na
www.stormware.cz/schranka. Ta Vasi
databazi spolehlivé a hlavné bezpecné
prevede pfimo k nasim technikdm. Nenf

tak potfeba zadného zprostredkovatele,
¢imz se logicky omezuji i bezpecnostni
rizika. Nase webové stranky jsou navic
zabezpeceny pomoci protokolu HTTPS,
coz zajistuje dhvérnost prenasenych dat.
Ptistup k nim je chranény pred podvrhy
a odposlouchavanim, nehrozi tedy, Zze

by se k nim dostal nékdo nepovolany.

K samotné servisni schrance se dostanete
také pres nase Zakaznické centrum, do
kterého se prihlasujete pomocijména

a navic se ve formulafi predvyplni Vase
kontaktni udaje.

Dalsi velkou vyhodou servisni schranky
je pakto, Ze jdou pres ni posilat i velké
soubory (az 500 MB), nemusite se tak
omezovat limitem Vaseho e-mailového
poskytovatele. Jakmile bude Vase
databaze upravena, nasi technici Vam ji
opét zaslou praveé pres servisni schranku.

Neriskujte tedy bezpecnost Vasich dat
a vyuzivejte servisni schranku.

V-
e

Technik STORMWARE

Potiebujete program POHODA uzptsobit
vice vlastnim potifebam?

STORMWARE nabizi svym zakaznikdm
Sirokou skalu sluzeb zakaznické podpory,
mezi které patfi i individualni sluzby. Ty
poskytuje tym technikl a konzultant(

s odbornymi i praktickymi znalostmi

v danych oblastech. Individudini sluzby
zahrnuji jak konzultace, tak i servisni
sluzby, jako jsou napfriklad opravy
pripadnych problémd ¢i Gpravy na miru
(napf. importy dat, Gpravy tiskovych
sestav nebo expertni zakaznicka reseni).
Pokud mate o individudlni sluzby zajem,
nevahejte nas kontaktovat na
www.stormware.cz/kontaktni-formular.

V nékterych pripadech mGzeme servisni
zasahy provést i pomoci vzdalené spravy.
Nas technik navaze na dalku spojeni

s Vasim pocitacem a provede poZzadované
Upravy, jde tedy o skutecné pohodiné

a rychlé reseni. Podrobnéjsi informace

i objedndvku vzdaleného pristupu najdete
na www.stormware.cz/pomoc.




Jak na ucetni a datovou
uzaverku v programu POHODA
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Abychom Vam usnadhnili zpracovani ucetni uzavérky, prinasime prehled rad
a tipti, diky kterym na nic dilezZitého nezapomenete. Pfrelom roku Vam také
pomohou zvladnout nasi online pomocnici — videonavody a FAQ. K dispozici Vam je
samoziejmé i nas tym zakaznické podpory, pfipadné pildenni kurz s nazvem Uéetni
uzavérka, kde se dozvite vSe potrebné.

UCETNI UZAVERKA

Pred provedenim ucetni uzavérky provedte
synchronizaci dat s mobilnimi aplikacemi,
doplrikem POHODA PZD a POHODA Kasa
Offline. Dale nezapomerite prekontrolovat,
zda jsou dokoncené veskeré ucetni zapisy,
tj. vSechny zdznamy maji pfifazenou
predkontaci. Dale se pfi kontrole zamérte
na nasledujici oblasti:

zaznamy s predkontaci Bez, Nevim

a vlastni predkontaci Bez, véetné vazeb
na zdrojové doklady,

pocatecni stavy na rozvahovych Uctech,
podvojnost zapisd,

zGstatky na bankovnich Gétech

av pokladnach,

pofizeni zasob pfi uctovani sklad(
zplsobem A a zauctovani odchylky
zplsobené zaokrouhlovacimi rozdily pfi
uétovani skladd zptsobem A,

nulovy zGstatek u nékterych ¢t (111,
131,349,395a431),

rozvahu a vysledovku, fadky vykazl

a zlistatky jednotlivych uctd,

porovnani zGstatkd uétl 311a321

s knihou pohledavek a zavazk.

Tyto kontroly byste méli udélat proto, aby
Vase Ucetnictvi bylo spravné pfipraveno pro
uzavieni Uctl a sestaveni zavérkovych Gctl
702 (konecny Gcet rozvazny) a 710 (Gcet
zisky a ztrat).

Kromé této obecné kontroly konzistentnosti
Ucetnictvi vénujte svou pozornost také
dalsim oblastem, abyste méli uzavieny

své evidence vécné spravné a pripraveny
spravné podklady pro splnéni danovych

a jinych povinnosti:

1. Provedte uzavérku kurzovych rozdilt
neuhrazenych pohledavek a zavazk( v ci-
zich méndach kurzem k 31. prosinci 2017.

2. Maéte-li valutovou pokladnu nebo devi-
zovy Ucet, prepocitejte jejich konecny
stav kurzem CNB k 31. prosinci 2017.

3. Zkontrolujte ¢asové rozliseni dokladt
uctovanych nebo hrazenych na prelomu
obdobi.

4. Pokud jste béhem roku provadéli kraceni
odpoctu dané podle § 76 zakona o DPH,
douctujte vyporadaci koeficient.

5. Snizte zdklad dané z pfijmG o DPH
vypoctenou a uplatnénou z trzeb
v rezimu maloobchod.

6. Provedte ro¢nizuétovani zaloh
dané z pfijma zaméstnanclim,
ktefi si o ro¢ni zuctovani zaloh DzP
poZadaji, a vyuctovani dané z prijma,
ptip. srazkové dané odvedené
zaméstnavatelem.

7. Sestavte inventuru a zauctujte ji.

8. Prouctujte nevyfakturované dodavky
a material na cesté.

9. U skladd uctovanych zplsobem A
zalctujte odchylku metody vazené
nakupni ceny.

10. U sklad uétovanych zptisobem B
zauctujte konecny stav zdsob zjiStény pfri
inventarizaci.

11. Zauctujte splatnou dan z pfijm0 z bézné
¢innosti a z mimoradné ¢innosti.

Jakmile provedete vSechny potiebné
kontroly a s nimi souvisejici ucetni operace,
muZete udélat ucetni uzavérku. V programu
POHODA ji zahajite povelem Uéetnictvi/
Uzavérka/Uéetni uzavérka...

PRiIPRAVA DANOVE
EVIDENCE NA DATOVOU
UZAVERKU

Podklady pro dan z pfijm0 najdete v agendé
Ugetnictvi/Daii z pfijma. Pro sestaveni
ptilohy €. 1 k ptiznani k dani z pfijm0 mlzete

pouZit sestavu Tabulka pro pfilohu dané
z pfijmui ze seznamu tiskovych sestav na
informacni plose programu.

Pokud pouzivate cizi mény, zkontrolujte
nastaveni pouzivani denniho nebo
pevného kurzu a zadani denniho, pevného,
resp. jednotného kurzu k 31. prosinci 2016
ak31. prosinci 2017. V pfipadé pouZzivani
jednotného kurzu provedte precenéni
prijmd a vydaja v cizi méné. Dale pokradujte
v krocich 2—7 zminénych u bodu o ucetni
uzavérce a prepocitejte vazenou nakupni
cenu, kterd vstupuje do tiskové sestavy
Tabulka pro pfilohu dané z pfijma.

DATOVA UZAVERKA

(pro ucetnictvi i dafiovou evidenci)

Datova uzavérka oddéli data jednotlivych
uéetnich obdobi do samostatnych soubord
a do nového roku prevede jen udaje
potfebné pro praci v novém roce. Oddéleni
dat také zabrani ptipadnym zasahlim

v Udajich, jejichz zména by mohla mit vliv
tfeba na dafiovou povinnost.

Datova uzavérka se vztahuje k vedeni
danové evidence i Ucetnictvi. Nez se do ni
pustite, doporucujeme Vam provést spravu
databaze a jeji zalohovani. Pak mizete
datovou uzavérku spustit pomoci povelu
Uéetnictvi/Uzavérka/Datova uzavérka...

Datova uzavérka je nevratnou
operaci, proto budte pfi jeji realizaci

opatrni. Zvlastni pozornost vénujte
datové uzdvérce zejména, pokud
pouzivate pobockové zpracovani dat.


http://www.stormware.cz/faq
http://www.stormware.cz/videonavody
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Ustavni soud zrusil
cast zakona o EET,
3.a4.vlna se zpozdi

v

Neéktefri z Vas eviduji trzby v programu POHODA uz vic nez rok, jiné tato
povinnost ¢ekala za¢atkem brezna, pop¥. €ervna. To uz ale neplati. Ustavni

soud totiz tésné pred Vanoci zrusil planovany nabéh poslednich dvou vin EET
a vyzval zakonodarce k novelizaci prisluSného zakona.

Ustavni soud vyhovél skupiné poslancd a zrusil
platnost nékterych ¢asti zakona o elektronické > NACE 13 > NACE 31

evidenci trzeb. Od brezna se tak nebudou Vyroba textilii Vyroba nabytku

evidovat bezhotovostni platby pfi nakupech na

internetu a na uctenkdch se nebudou uvadét > NACE 14 > NACE 32

rodna Cisla podnikateld. Soudci zaroven zrusili Vyroba odévu Ostatni zpracovatelsky
planovany nabéh treti a tvrté etapy, do které primysl (vyrobci her a hracek,
podle pdvodniho znéni zakona spadaji napfiklad > NACE 15 sportovnich potreb, hudebnich
tito podnikatelé: Vyroba usni a souvisejicich nastroju...)

Stravovani a pohostinstvi, jde-li

o trzby z dodani zbozi (trzby, které
nejsou stravovaci sluzbou, tj. zmrzlina
v kornoutu, popkorn v krabici, parek
v rohliku...)

&> NACE 56

NACE 45.20
Opravy a udrzba motorovych vozidel,
kromé motocykll (autoservisy)

NACE 49.32
Taxisluzba

NACE 49.10
Zelezni¢ni osobni doprava meziméstska

NACE 49.41 — Silni¢ni nakladni doprava

NACE 10.7, 10.1,...
Podnikatelé ve vyrobé (pekafi, cukrari,
feznici...)

NACE 86, 69.1, 75.0,...
— Svobodna povolani (Iékafi, pravnici,
veterinafi...)

vyrobku

NACE 16

Zpracovani dreva, vyroba
drevénych, korkovych,
prouténych a slaménych vyrobkd,
kromé nabytku

NACE 17
Vyroba papiru a vyrobk( z papiru

NACE 20.4

Vyroba mydel a detergent,
Cisticich a lesticich prostredka,
parfém a toaletnich pfipravk(

NACE 22
Vyroba pryzovych a plastovych
vyrobku

NACE 23
Vyroba ostatnich nekovovych
mineralnich vyrobk

NACE 25

Vyroba kovovych konstrukci

a kovodélnych vyrobkd, kromé
strojll a zatizenf

NACE 33
Opravy a instalace strojG
a zarizenf

NACE 43

Specializované stavebni ¢innosti
(napf. elektrikati, obkladadi,
malifi, pokryvaci...)

NACE 95

Opravy pocitacl a vyrobkl pro
osobni potiebu a prevainé pro
domacnost (hodinovy manzel,
opravar pocitacu...)

NACE 96

Poskytovani ostatnich osobnich
sluZeb (napt. kadernice, maséfi,
kartarky...)




POHODA Vam
s EET pomuze

Ustavni soud ve svém rozhodnuti
vyzval zékonodarce k novelizaci
zdkona o EET — do té doby 3. a 4.
faze nezaéne. At to dopadne
jakkoliv, nemusite mit obavy. Vas
ucetni software uz nyni obsahuje
funkce, diky kterym kompletné
zvladnete cely proces evidovani
trzeb. Podivejte se na praktické
rady, jak na EET v programu
POHODA.

o
@
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Nejvétsim radcem Vam bude podrobny navod, ktery Vas provede
jednotlivymi kroky elektronické evidence trzeb v programu
POHODA. Stahnéte si ho na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

Pomoci Vam muZe také databaze nejcastéjsich otazek a odpovédi
dostupna na www.stormware.cz/faq, pfipadné také nase videondvody
na www.stormware.cz/videonavody.

M{zete navstivit i nase skoleni, kde ziskate prehled o vSech novych
funkcich systému souvisejici s elektronickou evidenci trzeb. Vice se
dozvite na www.stormware.cz/skoleni/eet-v-pohode.aspx.

Pozn.: Cldnek je aktudini k datu zvefejnéni programu POHODA, rel. 11800.

ZDARMA

pro predplatitele
programu
POHODA

Aplikace pro evidencl trzeb

Redeni pro Vas mame i v pfipadé, 7e prodavite mimo kancelat. VyuZijte nase mobilni
aplikace, ve kterych mdzete evidovat trzby Uplné zdarma (jakoZzto predplatitelé programu
POHODA pro rok 2018). mPOHODA i mKasa jsou vybornym dopliikem Vaseho ucetniho
programu POHODA, zaznamy vytvorené v aplikacich do néj totiz jednoduse prenesete.

mKASA

mKasa je idedlni pro ty, kdo potrebuji pouze vystavovat prodejky a evidovat
trzby a ni¢im jinym se nechtéji zdrzovat — tahle aplikace funguje jako jedno-
ducha kalkulacka, ve které mate prodejku hotovou doslova na par kliknuti.

mPOHODA

Aplikace s komplexnéjsimi funkcemi pro hotovostni prodej a EET. Nabizi
moznost vystaveni faktur, zdlohovych faktur, pokladnich dokladl i prodejek
primo z Vaseho telefonu ¢i tabletu.

Vsechny duilezité informace o aplikacich z dilny STORMWARE se dodtete
na www.stormware.cz/pohoda/doplnky/mobilni-aplikace.



https://www.stormware.cz/dnload/jak-na-eet-v-programu-pohoda.pdf
http://www.stormware.cz/faq
http://www.stormware.cz/videonavody
https://www.stormware.cz/skoleni/eet-v-pohode.aspx
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portal. POHODA®

UZiteéné informace pro uletni a podnikatele

Monitorovani
zameéstnancu
na pracovisti

Mgr. Eva Decroix

Kazdy zaméstnanec se jisté v pribéhu profesniho Zivota setkal s tim, Ze byl ze
strany zaméstnavatele monitorovan. Ma na takové jednani zaméstnavatel pravo?

Kam aZz muze v monitorovani zaméstnanc( zajit a jaké mlze pouzit prostredky?

Jak zaméstnanci, tak i zaméstnavatelé maji
sva prava a povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpisl a ve vztazich mezi zaméstnavateli
a zaméstnanci dochazi ke stfetu téchto
prav a povinnosti. Na jedné strané zde stoji
Ustavné garantované pravo zaméstnance
na soukromi, jehoZ soucasti je i pravo na
soukromi na pracovisti a ochrany osobnich
udaju a listovniho tajemstvi, zatimco na
druhé strané stoji Gstavné garantované
pravo zaméstnavatele na ochranu

jeho majetkovych zajmu. Tato prava

jsou upravena v Listiné zakladnich prav

a svobod.

Vedle téchto Ustavné garantovanych prav
zde figuruji jesté prava a povinnosti tykajici
se daného pracovniho poméru. Je to
predevsim povinnost zaméstnance podle
ustanoveni § 38 odst. 1 pism. b) zakoniku
prace (dale jen ,,ZP“), aby konal svou praci
osobné a dle pokyn( zaméstnavatele

v rdmci rozvrZzené pracovni doby.

Ochrana majetkovych zajma
zaméstnavatele spociva predevsim v tom,
Ze pouze zaméstnavatel je oprdvnény
rozhodovat ve véci zptsobu vyuZiti
vyrobnich a pracovnich prostiredkd.

To plati i pro vyuZiti téchto prostfedku
zaméstnancem pro jeho osobni Gcely.

Podle ustanoveni § 316 odst. 1 ZP nesmi
zaméstnanec vyuzit pro svou osobni
potiebu jakykoliv vyrobni ¢i pracovni
prostiedek zaméstnavatele, aniz by

k takovému uziti mél jeho souhlas. Dle
judikatury je rozsah souhlasu pro pouziti
pracovnich a vyrobnich prostfedkt k osobni
potfebé zcela na vili zaméstnavatele.

Zakaz poutziti se tykd i vypocetni techniky

a telekomunikaénich prostiedku
zaméstnavatele a je absolutni. Zaméstnanec
je naopak povinen tyto vyrobni prostiedky
pouZivat pouze za GUcelem vykonu ulozené
prace a ma povinnost fadného hospodareni
s nimi. Ma tedy zaméstnavatel pravo
kontrolovat zaméstnance, jak vyuZzivaji
vyrobni a pracovni prostiedky?

Ano, ma. Zakonik prace, ustanoveni § 316
odst. 1, ddva zaméstnavateli pravo, aby
pfiméfenym zplsobem kontroloval (nikoliv
libovolné), zda zaméstnanci vyuZzivaji
pracovni a vyrobni prostfedky k vykonavani
svérenych povinnosti, a nikoliv k vyfizovani
soukromych zaleZitosti. Podstatny je zde
pojem pfiméfenym zplsobem.

Pro posouzeni pfimérenosti je potreba vzit
do Uvahy nékolik skutec¢nosti. Predevsim
se bude jednat o zaméstnavatelem zvolené

prostfedky a zplsoby této kontroly,
zévaznost chranénych zajmi zaméstnance
(jeho soukromi) nebo zda zde existuji i jiné
prostiedky, které by umoznily dosahnout
zaméstnavatelem sledovaného zaméru.
Je tedy nutné vzdy posuzovat okolnosti
konkrétniho ptipadu.

Takovouto kontrolou vsak ¢asto (vzhledem

k tomu, co zaméstnavatel bézné kontroluje)
dojde k urc¢itému zasahu do soukromi
zaméstnance. Je tedy pravo zaméstnavatele
kontrolovat zaméstnance a uréitym
zpUsobem tak zasahovat do jejich soukromi

neomezené?

Nenitomu tak. Podle § 316 odst. 2 ZP
nesmi zaméstnavatel naruSovat soukromi
zaméstnance na pracovisti a ve spolec¢nych
prostorach zaméstnavatele tim, Ze bude
zaméstnance podrobovat otevienému

i skrytému sledovani, odposlouchavat
azaznamenavat jeho telefonické hovory,
kontrolovat elektronickou postu ¢i listovni
zasilky adresované zaméstnanci, a to bez
zadvainého divodu.

Zavazné dlvody musi spocivat ve zvlastni
povaze Cinnosti zaméstnavatele. Nelze vSak
obecné fici, kdy jsou naplnény zdvazné
dlvody spocivajici ve zvlastni povaze



¢innosti zaméstnavatele, resp. kterych
Cinnosti se tyka. Lze tak viak ucinit jen
tehdy, kde je to nezbytné pro ochranu
zdravi osob nebo zaméstnavatelova
majetku. Je tfeba, aby se naplnéni této
podminky zkoumalo vzdy u konkrétniho
pfipadu a zaroven aby opatfeni
zaméstnavatele, kterym doslo k narusent
soukromi zaméstnance, bylo pfimérené.

JAK MONITOROVANI
PROBIHA

Je zaméstnavatel povinen ohlasit
zameéstnanci, Ze bude monitorovan?

Zakonik prace mluvi ve véci ohlaseni
sledovani jasné. Podle § 316 odst. 3ZP ma
zaméstnavatel v pfipadé, Ze u néj existuje
zavazny dlivod spocivajici ve zvlastni povaze
jeho ¢innosti odlvodnujici monitorovani
¢innosti zaméstnanc(, informaéni
povinnost vici svym zaméstnanctim.
Obsahem této povinnosti je informovani
zaméstnancU o rozsahu a zptisobech
monitoringu.

Splnéniinformacni povinnosti musi
predchazet samotnému zahajeni
monitoringu. Pro zpUsob informovani zakon
nestanovuje zadny konkrétni zplsob. Bude
tak zaleZet Cisté na zaméstnavateli, jak bude

0 monitoringu své zaméstnance informovat.

Existuje néjaké omezeni rozsahu
monitoringu?

Ano, existuje. Nesmi se monitorovat obsah
listinné a e-mailové korespondence ani
obsah hovord. V pfipadé monitorovani
internetu je mozné monitorovat napf. ¢as
straveny na konkrétni strance, ¢i okamzik,
kdy ji dany zaméstnanec zobrazil.

U e-mailu se podle stanoviska Ufadu pro
ochranu osobnich Gdaja ¢. 2/2009 nesmi
sledovat jeho obsah. Zaméstnavateli je

zde dano pouze pravo sledovat, od koho

byl e-mail pfijat a komu byl odeslan, pocet
dorucenych a odeslanych e-maild, pfipadné
jejich hlavicku (pfedmét). Soukromy e-mail
zaméstnance zaméstnavatel otevfit
nemlze.

VySe uvedené stanovisko ¢. 2/2009 uvadi
jedinou vyjimku, kterou tvofi situace, kdy
je z okolnosti zfejmé, Ze se jednd o e-mail
pracovni (tento zavér musi byt mozné
dovodit z hlavicky e-mailu) a existuji zde
objektivni dlvody (napf. dlouhodoba
nepfitomnost zaméstnance z divodu
nemoci) a je pravdépodobnost, Ze by
tento e-mail zaméstnanec vyridil pozdé,

coz by nasledné vedlo k utrpéni Gjmy na
zaméstnavatelovych pravech. Tento postup
by vsak mél byt opravdu vyjimecny.

Pokud zaméstnavatel nainstaluje na
pracovisté kamery, bude podstatné jejich
umisténi a co budou sledovat. Sledovat
mohou kamery pouze véci (tj. majetek
zaméstnavatele). Sledovani konkrétniho
zaméstnance by viak jiz bylo protizakonné.
Zaméstnavatel dale nesmi kamerami
sledovat mista, jako jsou WC, prevlékarny
Cisprchy.

Dalsi moZznosti monitoringu muze byt

napt. GPS u sluZzebniho auta. Zde, stejné
jako u kamer (jak je uvedeno dale),
vyvstava otdzka, zda se v takovémto
ptipadé bude jednat o zpracovani osobnich
udaju, ¢inikoliv. U GPS tomu tak bude,
jelikoz zaméstnavatel vzdy dokdaze skrze
GPS (ijinak) poskytnutd data daného
zaméstnance identifikovat.

Ziskané udaje tak budou osobnimi udaji
podle zakona o ochrané osobnich Gdaja.
To nas vede k tomu, Ze zaméstnavatel

v takovém pfipadé ma povinnost stanovit
Ucel, za kterym osobni Udaje ziskava.

Rozsah shéru téchto udaju je vsak
omezeny, zaméstnavatel tudiz nemuze
sbirat informace nad ramec stanoveného
Ucelu. Nelze tak kupfikladu povaZovat

za zakonnou situaci, kdy je zaméstnanec
prostiednictvim GPS ve sluZzebnim
automobilu monitorovan pred ¢i po
skonceni pracovni doby. Takovéto informace
jsou nadbytecné a rozhodné jiz neslouzi
zaméstnavatelem sledovanému tcelu.

POVINNOSTI
ZAMESTNAVATELE VUCI
URADU PRO OCHRANU
OSOBNICH UDAJU

Je také dllezité zminit, jaké povinnosti
vyplyvaji zaméstnavateli viici Uradu pro
ochranu osobnich udajli v pfipadé, ze

v souladu se zékonem zavede monitoring
kamerovym systémem. Pro zaméstnavatele
pak mohou nastat dvé situace. Budto mu
vznikd pouzitim kamer povinnost registrace
u Utadu pro ochranu osobnich Gdajt,
jakoZto zpracovateli osobnich udaji formou
provozovani kamerového systému, nebo mu
povinnost registrace nevznika.
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Nejdfive je vSak potfeba si definovat,
kdy je provozovani kamerového systému
podle Utadu pro ochranu osobnich Gdaj
povaZovano za zpracovani osobnich
Udaju. Na tuto otazku nam dava odpovéd
stanovisko U¥adu pro ochranu osobnich
Udaju ¢. 1/2006.

Podle néj se za zpracovani osobnich udajl
povazuje situace, kdy je vedle kamerového
sledovani provadén zaznam pofizovanych
zabérl nebo jsou v zaznamovém zafizeni
uchovavany informace a zéroven je Gcelem
potizovanych zaznam, pfipadné vybranych
informaci, jejich vyuZiti k identifikaci
fyzickych osob v souvislosti s uréitym
jednanim.

Povinnost zaméstnavateli nevznika

v pfipadé, Ze kamerovy systém sleduje
déni na pracovisti on-line bez toho, aby
déni néjakym zplsobem nahraval. Pokud
viak kamerovy systém déni na pracovisti
zaznamenava, tak povinnost registrace
vznika a zaméstnavatel (jakoZto spravce
osobnich udaj) musi dodrzovat tyto
zasady:

kamerové sledovéni nesminadmérné
zasahovat do soukromi,

predem jednoznacné stanovit ucel
pofizovéani zaznamu,

stanovit Ih{itu pro uchovani zaznama,
fadné zajistit ochranu snimacich zafizeni,
vhodnym zplGsobem informovat subjekt
udajut (tj. zaméstnance),

registrovat se u Ufadu pro ochranu
osobnich Udaj, jakoZto zpracovatel
osobnich udaji formou provozovani
kamerového systému.

Zavérem lze tedy fict, Ze zaméstnavatel je
v mezich zakona opravnén monitorovat
zaméstnance, a to prostfednictvim
sledovani e-mailu, internetu, telefonické
komunikace ¢i pofizenim kamerového
systému.

Musi vSak pfi tomto jednani splnit zakonné
pozadavky, tj. pfimérenost zplsobu kontroly
a existenci zavazného dlivodu spocivajici ve
zvlastni povaze Cinnosti zaméstnavatele. PFi
tom by mél mit zaméstnavatel na paméti
soukromi zaméstnancd, a proto by mél

pro pfipadny monitoring zvolit takové
zpusoby, které vzhledem k jim sledovanému
ucelu zasahuji nejméné do soukromf
zaméstnancd.

Dalsi zajimavé ¢lanky na www.portal.pohoda.cz
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Weby www.stormware.cz
a www.pohoda.cz

zdobi nova videa

Mozna jste si uz na nasich webech www.stormware.cz a www.pohoda.cz vSimli
jedné velké zmény — hned v Uvodu tam pribyla videa, ktera pro nas natocil
David Storm. A jak jinak, na obou hraje hlavni roli nase ,,holka z plakatu“ Bara.

WWW.STORMWARE.CZ

2 S

A eman Gaep Pogen Juosksomen demsw xomsky

UCETNICTVI JE
POHODA
viteendtm

Ugetnictvi je POHODA

POHOD

Ekonomicky systé i

*oob W) s = 3

Nahlédnéme spolu do svéta ,,pfed programem POHODA", kdy se
muselo Uctovat na papir pomoci ,técek”. S programem POHODA
je nastésti toto vsechno minulosti a Ucetnictvi se stalo opravdu
pohodovou zaleZitosti.

WWW.POHODA.CZ

Vytvafime svét
kde je ucetnict
POHODA {9

POHOD A
Ekoppmickﬁ sys ‘

BoroA 2 -5

Podivejte se, jak Bara testovala novinky v mobilni aplikaci
mPOHODA. Ani Vase prace se rozhodné nemusi omezovat pouze
na kancelar, béhem dne muzete fakturovat s aplikaci mMPOHODA
a vecer staci vSechna data synchronizovat s programem POHODA.


http://WWW.POHODA.CZ
http://WWW.STORMWARE.CZ
https://www.youtube.com/watch?v=uzSM-D7-J4g
https://www.youtube.com/watch?v=aXMTLBYHeDM

Volejbalova
Dukla Liberec
letos zahajila
70. sezonu

Armadni volejbalovy klub byl

zalozen uz v roce 1948, za tu

dobu nékolikrat zménil svij

nazev Ivzezeml' Ve meste o Armadni volejbalisté maiji v historii tohoto sportovniho odvétvi
pod JeStedem, kde Dukla zcela vyjimecné postaveni, nebot od svého vzniku az do

s gy ) rozdéleni republiky v roce 1993 startovali ve vSech ligovych
Sldll ted; se Stala hra pOd i rocnicich a ziskali 14 mistrovskych tituld. A to bez ohledu na
Vv k I’ I’ k | A rnl’ skutecnost, Ze za dobu své existence museli tfikrat zménit
vyso RS l! ?a p?pu 2 L plsobisté. Do roku 1957 to byla Praha, v letech 1957 aZ 1966
Ze letos bojuje o titul mistryn Kolin, v letech 1966 az 1969 Jihlava a od roku 1969 sidli

v Liberci. Mezi jednotlivymi misty existuje pfima navaznost,

eXtrallgy hlStO"Cky prvnl protoze zakladni jadro druzstva pokazdé prechéazelo do
iensky' |iberecky' ty’m. nového plsobisté. Proto byla zachovéna kontinuita a nikdy se

nezacinalo od zacatku. Udrzet postaveni v Cele ligové soutéze
a trvale zasobovat narodni druzstvo novymi hraci bylo mnohdy
obtizné, ale vZdy se to podafrilo.

Zacatky v Liberci rovnéz nebyly jednoduché, i kdyz volejbalové

ROZPIS ZAPASU V NOVEM ROCE zazemi ve mésté pod Jestédem bylo a je fantastické. Dukla
. zacala opét po deseti letech ziskavat tituly mistr(i republiky,
ZENY v roce 1982 se hraci i volejbalova verejnost dockali nové haly,

ktera jim slouzi dodnes.
6.1. LIBEREC - FENIX BRNO

Za Ceskoslovenska vybojovali

20.1. LIBEREC - STERNBERK 14 mistrovskych titulu, poté dalsi 4
Ctyfi mistrovské tituly od rozdéleni Ceskoslovenska (2001,
27.1. LIBEREC - TJ OSTRAVA 2003, 2015, 2016), osm vitézstvi v Ceském poharu (1995,

2001, 2007, 2008, 2009, 2013, 2014, 2016) a nékolikanasobny
_ Ucastnik zakladni skupiny Ligy mistr(. To je vizitka volejbalové
Dukly Liberec.

6.1. LIBEREC — KARLOVARSKO Pred sezonou 2017/2018 prislo vedeni s velkou novinkou

v podobé Zenské slozky, ktera hned ve své prvni sezoné pod
hlavickou Dukly Liberec dostala divokou kartu do extraligové
soutéZe a bojuje o nejvyssi pricky.

20.1. LIBEREC - BRNO

3.2. LIBEREC — BENATKY N. J.
Volejbalovy klub Dukla Liberec www.vkdukla.cz

L Jeronymova 522/14 www.fb.com/vkdukla
10.3. LIBEREC — USTI NAD LABEM 460 07 Liberec #vkdukla
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